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Kinh giri:
-Dy Ban chirng khoan nha mroc,

- Sa Giao dich chung khoan TP H6 Chi Minh.

I.GIOI THI$U VE TO CHUC CÖNG BO THÖNG TlN
1. Ten t6 chirc : CONG TY CO pHAN CAO SU HoA BINH

2.Ma chirngkhoan : HRC
3. Dia ehi tru sa chinh : Ap 7,xa Hoa Binh, huyen Xuyen Mõc, Ba Ria - Vüng Tau

4. Dien thoai : 0254.3872104; Fax: 0254.3873495.

II. NGUÖI THVC HI$N CÖNG BO THÖNG TlN:
1. HQva ten : Banh Manh Dirc.
2. Dia ehi : Ap 7, xä Hoa Binh, huyen Xuyen Mõc, Ba Ria - Vüng Tau

3. Dien thoai di dõng: 0913.668652; Ca quan: 0254.3872104.

4. Loai thõng tin cõng b6: 24h.·

III. NOI DUNG CÖNG BO THÖNG TlN:
Ngay 20/6/2018, Cõng ty tõ chirc Dl;lihõi dõng c6 döng thuõng nien nam 2018 tai tru

sa Cõng ty (äp 7, xä Hoa Binh, Xuyen Mõc, BaRia - Vüng Tau). Dai hõi dä thõng nhät thöng
qua sira dõi, b6 sung Dieu l~ Cõng ty. va Quy ehe quan tri noi bõ Cõng ty. Cõng ty cõng bõ
thõng tin v~ noi dung Dieu l~ Cõngty väQuy chS quan tri noi bO Cõng ty da b6 sung, sua d6i
(dinh kem).

Th6ng tin nay da duQ'c c6ng b6 tren trang thõng tin di~n tu cua c6ng ty vao ngay
21/6/2018 tl;liduang din http://horuco.com.vn/vi/quan-he-co-dong.html.

Chung tõi cam kSt thõng tin c6ng b6 tren däy la dung sl}'th~t va hoan toan chiu trach
nhi~m truac phap lu~t v~ noi dung. cäc,thõng tin däcõng b6.
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8i11h kem:
- Di~u l~ Cõng ty.
- Quy chS quan tri noi bOCõng ty.





TAPDOANCÖNGNG~CAOSUVN
CÖNG TV CP CAO SUHOA BiNH

C<)NGHOA XÄ HÕl CHÜNG.HIA~T NAM
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se ~~/QD-HBQTCSHB Ba Ria - Vüng Tõu, ng~( thdng 6 nam 2018

QUYETDJNH
V/v ban hänh quy ch~ nQi bQv~quan tr!

Cõng ty cÖ phän Cao su Haa Binh.

HÕl DONG QUAN TRJ CONG TY CO pHAN CAO SU HOA BINH

Cän cir Quyet dinh sõ 5360/QDIBNN- TCCB ngäy 05/12/2003 cüa BQ Nõng
nghiep va Phat trien nõng thõn v~ viec chuyen Nõng tnröng eao su Roa Binh va Nhä may
Ch€ bien eao su Roa Binh - bõ phän doanh nghiep nhä mröc Cõng ty eao su Ba Ria thanh
cõng ty eÖphän;

Cän cu Di~u l~ tÖ clurc va hoat dõng cua Cõng ty eÖ phän Cao su Roa Binh diroc
Dai hõi dõng eÖ dõng thänh läp quyet dinh ngäy 20/4/2004, dä diroc sira dõi bÖ sung tai
Dai hõi dõng eÖdõng ngay 20/6/2018;

Cän cir Nghi quyet Dai hõi dõng eÖ dõng tlnrong niõn näm 2018 s6 ~rl-.1INQ
CSHB ngay 20/6/2018;

Cän eu ehue näng, quy~n h~n va nhi~m vl,l eua RQi d6ng quan tri C6ng ty,

QUYETDJNH

Di~u 1.Nay ban hanh kem thea quy€t dinh nay Quy ch~ nQi bQ v~ quan tr! Cõng
ty eÕphän Cao su Roa Binh.

Di~u 2. Quy€t dinh m\y e6 hi~u hJe thi hanh k~ tU ngay ky, thay th€ Quy eh€ quan
tri nQi bQ v~ quan tri eõng ty ban hiinh kem thea Quy€t dinh s6 300/QD-CSHB ngiiy
16/4/2013.

Di~u 3. Cae thiinh vien RQi d6ng quan tri - Ban ki~m soat, TÕng Giam d6e, Ph6
TÖng giam d6e Cõng ty; Thu tmang eae don vi tf\Ie thuQe Cõng ty ehiu traeh nhi~m thi
hiinh quy€t dinh niiy./. tv--

TM. HÕl DONG QUAN TRl
CHUTICH

Noinh~n:
- Nhl! oiSu 3 "o@thi hanh",
- LtrU : VT, TCHC j?;.-
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TAP DoAN CONG NGHII;:PCAO su VN CONGHOAXÄHOIcmJNGIllA v:ItTNAM
CONG TV CP CAO SUHOA BiNH BQc l~p - T1! do - H~nh phüc

QUY CHE N(H BOvt QuAN TRJ
CONG TY CO PHAN CAO su HoA BiNH

(Ban hanh kem thea Quyit dinh s6: 3J..4IQD-HDQTCSHB
ngay.)~ 1612018 eita H(Ji d6ng quan tri)

Clnrong I
QUY BJNH CHUNG

Bi~u 1 : Pham vi di~u chinh

Quy ch~ nõi bõ v~ quan tri cõng ty duoc xäy dimg theo quy dinh cua Luät Doanh
nghiep, Luät chirng khoan, Thöng tu 95/2017/TT-BTC (goi tät la Thõng tu 95) ngäy
22/9/2017 cüa BQ Tai Chinh hu6ng dän mõt s6 di~u cua Nghi dinh 71/2017/ND-CP
ngay 06/6/2017 cua Chinh Phü huöng dän v~ quan tri cõng ty d6i vai cöng ty dai chüng
va Di~u l~t6 chirc va hoat dõng Cõng ty.

Quy ehe nay d~ ra nhüng nguyen täc ca ban v~ quan tri cõng ty d~ bao v~ quyen
va loi ich hQ'Pphap cua c6 dõng, thiet läp nhüng chuän rmrc v~ hanh vi, dao dirc nghe
nghiep cua cac thanh vien HQi dõng quan tri, Ban di~u hanh va ngm:ridi~u hanh khac
cua Cong ty.

Quy eh~ nay se di~u chinh eac nQidung chu y~u sau:

1. Trinh tl,r, thu Wcv~ tri~u t~p va bi~u quy§t t<;iiD~i hQidÕngca dong;
2. D~ cli, ling cli, bäu, miSn nhi~mva bäi nhi~m thanh vien HQid6ng quan tri;

3. Trinh tl,r va thu Wct6 chuc hQPHQidÕngquan tri;
4. Thanh l~p va hO<;itdQngcua cac ti~u ban thuQcHQidÕngquan tri (n§u c6);

5. Lva chQn,b6 nhi~m va miSn nhi~mnguai di~u hanh doanh nghi~p;
6. Ph6i hQ'PhO<;itdQnggiua HQid6ng quan tri, T6ng giam d6c;

7. Quy dinh v~ danh gia hang nam d6i vai hO<;itdQngkhen thUOngva ky lu~t d6i
vai thanh vien HQi d6ng quan tri, T6ng giam d6c va nguai di~u hanh doanh nghi~p
khac;

8. L1,fachQn,b6 nhi~m, miSn nhi~mNguai ph\! trach quan tri cong ty;
9. Quy dinh bao cao va cong b6 thong tin

Di~u 2 : Giäi thich tir ngfr

1. Trong Quy eh~ nay, cac tU ngu sau däy duQ'chi~u nhu sau:

a. "Quan tri eong ty": la h~ th6ng cac quy täe d~ dam bao cho Cong ty duQ'cdinh
hu6ng di~u hanh va duQ'cki~m soat mQt cach c6 hi~u qua vi quy~n lQ'icua c6 dong va
nhfrng nguai lien quan d~n Cong ty.

b. "Cong ty": la Cong ty c6 phän cao su Hoa Binh.

c. "Di~u l~": la Di~u l~ T6 chuc va ho~t dQng cua Cong ty'c6 phän cao su Hoa
Binh duQ'cf)~i hQidÕngdÕngc6 dong thong qua t~i thai di~m gän nhät.



d. "C6 döng": la nhüng ca nhän, t6 chirc sa hüu c6 phieu cua Cõng ty.

d. "Dai hõi dõng c6 dõng" hoäc "Dai hõi": la Dai hõi dõng c6 dõng Cõng ty.

e. "Nguõi c6 lien quan" la ca nhän hoäc t6 chirc duoc quy dinh tai khoan 17 Di~u
4 Luät Doanh nghiep va khoan 34, Di~u 6 Luät Chirng Khoan;

f. "Thanh vien HOi dõng quan tri khöng di~u hanh" : la thanh vien Hõi dõng
quan tri khõng phai la T6ng giam döc, Ph6 Töng giam döc, K~ toan truong va nhüng
ngiröi diõu hanh khäc theo quy dinh cua Di~u l~ cõng ty.

g. "Thanh vien döc läp HDQT" la thanh vien HOi dõng quan tri dap irng tieu
chuän va diõu kien thea quy dinh tai khoän 2 - Di~u 151 cüa Luät Doanh nghiep.

h. "Ban diõu hänh": la T6ng giam dõc, Ph6 T6ng giam dÕc.

i. "Nguai di~u hanh doanh nghi~p": la T6ng giam dÕc, Ph6 T6ng giam dÕc, K~
toan tmang va nguai di~u hanh khac thea quy dinh CllaDi~u l~ Cong ty.

2. Trong quy ch~ nay, cac tham chi~u tai mot ho~c mot sÕ di~u khoan ho~c van
ban phap lu~t se baD g6m ca nhüng sua d6i b6 sung ho~c van ban thay th~ cac van ban
d6.

ChUO'DgII
CO DONG vA VI~C THVe HI~N eAe QUYEN eVA CO DONG

Di~u 3. ThÕ"idi~m phat sinh quy~n, nghia Vl). ella ea dong

1. Thai di€m phM sinh quy~n, nghla V\l clla c6 dong la thai di€m tai khoan luu
ky chilng khoan clla c6 dong ma t<;1imot thanh vien luu ky chilng khoan ghi c6 s6 du c6
phi~u clla Cong ty. DÕi vai c6 phi~u chua luu ey, thai di6m phat sinh quy~n, nghla vv
clla c6 dong la thai di~m ten va cac thong tin v~ c6 dong duqc ghi van S6 dang ky c6
dong clla Cong ty.

2. S6 dang ky c6 dong clla Cong ty, danh sach c6 dong do Trung tam Luu ky
Chilng khoan Vi~t Nam cung cäp cha Cong ty la can cu duy nhät d6 xac dinh tu cach,
quy~n va nghla V\l Cllac6 dong.

Di~u 4. DÕi Xlr eong bäng gifra cae ea dong

1. MQi c6 dong d~u duqc dÕiXli cong bäng, baD g6m ca c6 dong thi~u s6 va c6
dong la nguai nuac ngoai.

2. C6 dong Ian khong duqc lqi d\lllg uu th~ clla minh gay t6n h<;1id~n cac quy~n
va lqi ich clla Cong ty va clla cac c6 dong khac.

Di~u 5. ca dong yeu du eung dp thong tin

1. C6 dong va nh6m ca dong c6 yeu du xem xet, tra Cllu va trich lvc cac thong
tin thea quy dinh t<;1idi€m e, f va g khoan 2 Di~u 12 clla Di~u l~ cong ty se th\Ic hi~n
thea trinh tv nhu sau:

a. C6 dong yeu du xem xet, tra Cllu va trich lvc cac thong tin trong danh sach c6
dong c6 quy~n bi€u quy~t va yeu du sua d6i cac thong tin khong chinh xac phai gui
yeu du d~n t6 chuc luu ky nai ma tai khoan luu ey, d6ng thai baD cha Cong ty duqc
bi~t. D6i vai cac c6 dong chua luu ey c6 phi~u thi gui tn;rc ti~p yeu du bäng van ban
d~n Hoi d6ng Quan tri Cong ty.
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b. C6 dõng yeu cäu xem xet, tra ciru, trieh luc hoäc sao chup f)i~u l~, s6 bien ban
hQP Dai hõi dõng e6 döng va cac nghi quyet cua Dai hõi dõng c6 dõng co th~ giri yeu
du bäng van ban hoäc lien h~ tnrc ti€p vai nguöi quan tri hoäc thtr ky Cöng ty d~ diroc
eung cäp tai lieu. Cõng ty co th~ gui trich luc, ban sao chup cac tai lieu tren cho c6 döng
bäng dirõng biru dien, qua email thea yeu du cüa c6 dõng, C6 dõng yeu du giri tai lieu
qua dirõng biru dien phäi tra phi buu dien cho Cõng ty ngay khi dira yõu du.

2. C6 dõng hoäc nhom c6 dõng quy dinh tai khoan 3 Dieu 12 cüa f)i~u l~ cõng ty
thuc hien cac quyõn yeu du quy dinh tai cac di~m tU a d€n d khoan 3 f)i~u 12 eua f)i~u
l~ cong ty theo trinh tv nhu sau:

a. C6 dong ho~c nhom c6 dong l~p yeu du bäng van ban gui d€n Chu tieh HQi
d6ng Quan tri bäng cach gui thu ho~c gui tfVCti€p phong Van thu tl;litfl,l sa ehinh cua
Cong ty. Yeu eäu phai neu rõ thong tin v~ c6 dong, s6 lUQ'llgc6 phän sa hUu, thai gian
sa hUu, cae vän d~ xem xet, ehu kY eua e6 dong ho~c toan bQ cae c6 dong trong nhom
e6 dong.

b. Chu tieh HQi d6ng Quan tri xem xet va phän cong Nguai ph\l trach quan tri
Cong ty cung dp thong tin theo yeu cäu cua c6 dong ho~c nhom e6 dong trong thai h~n
bay (07) ngay lam vi~e, k~ tU ngay nh~n duQ'c yeu du cua e6 dong ho~c nhom c6 dong;
twOng hW tU ch6i ki€n nghi thi phai tra lai eho cÕ dong bäng van ban.

c. C6 dong ho~c nhom c6 dong co quy~n yeu du lam vi~c vai Chu tich HQi
d6ng Quan tri trong twOng hw khong d6ng y vai quy€t dinh cua Chu tieh HQi d6ng
Quan tri v~ vi~e nay.

d. C6 dong phai tra phi cho vi~c cho Cong ty khi yeu du trieh l\lC, sao chl,lp tai
li~u, bao g6m ca phi gui buu di~n n€u c6 dong co yeu du.

l)i~u 6. CÕ õõng h«;n lam vi~c tqrc ti~p vm HQi õÕng quan tr" TÕng giam
õÕc.

1. CÕ dong mu6n lam vi~c tfVc ti€p vai HQi d6ng quan trio TÕng giam d6e d~
trao dÕi, ki€n nghi, khi€u nl;li,t6 cao, ... phai dang ky vai Nguai phl,l traeh quan tri cong
ty. Nguai phl,l tnich quan tri cong ty co trach nhi~m thong baD cha Chu tieh HQi d6ng
quan tri ho~c T6ng giam d6c d~ säp x€p lieh lam vi~c phli hW. Can cu lieh lam vi~c,
muc dQ dn thi€t cua nQi dung dUQ'eyeu du, Chu tich HQi d6ng quan tri ho~c T6ng
giam d6c quy€t dinh lam vi~e vai c6 dong va tfVc ti€p ho~c cu ngum co thäm quy~n
tham dv bu6i lam vi~c. Nguai phl,l trach quan tri cong ty thong baD cho c6 dong lich
lam vi~c va chuän bi tai li~u cho buÕi lam vi~c (n€u co).

2. Nguai ph\l trach quan tri eong ty co trach nhi~m l~p bien ban lam vi~c giua
HQi d6ng quan trVT6ng giam d6c va c6 dong, d6ng thai co trach nhi~m luu VaDh6 sa
Cong ty.

Di~u 7. Cung cäp thõng tin cho cÕõõng va cõng chung

1. Cong ty tl;lo di~u ki~n d~ c6 dong va cong chting co th~ nh~n duQ'c thong tin
chinh thuc tU Cong ty mQt cach nhanh chong, chinh xac.

2. Thong tin cua Cong ty duQ'c cung dp cho cÕ dong thong qua cac kenh sau:

a. Website chinh thuc cua Cong ty: http://www.horuco.com.vn

b. Thong tin duQ'c bao cao, cong b6 chinh thue theo quy dinh cua phap lu~t v~
bao cao, cong b6 thong tin d6i vai cong ty chilng khoan, t6 chuc niem y€t;
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c. Thöng cao bäo ehi cua Cõng ty;
d. PhM ngõn cua ngiröi dai dien thea phap luät, nguöi duoc uy quyen cöng bÕ

thõng tin;

d. Cac bao cäo, van ban khac chinh thirc phat hanh cho c6 dõng hoäc cong
chüng.

Chuong III
TRINH Tlj, TRÜ TTJCvt TRI:E:UT~P

vA BIltU QUYET T~I B~I H(H BONG CO BONG
Bi~u 8. Thõng bao tri~u t~p Dai hQi dÕng cÖ dõng thuõng nien
1. Sau khi co Bao cao tai chinh nien dõ duoc kiem toan dõc läp kiem toan, Hõi

dõng Quan tri cöng ty h9P, xem xet va ra quyet dinh trieu täp Dai hõi dõng c6 dõng
tlnrong nien va thöng nhät thõng qua cac noi dung, ehtrong trinh dai hõi.

2. HQi dõng Quan tri phai chuän bi cac cõng viec sau:

a. H9P HOi dõng quan tri thõng qua cac cõng viec, thöi gian, dia diem va noi
dung, ehirong trinh Dai hõi dõng c6 dong thuang nicn;

b. Thong baD vi~c thvc hi~n ngay dang ky cuÕi cling chÕt danh sach c6 dong co
quy~n tham dV h9P Dai hOi d6ng c6 dong gui Trung Täm Luu Ky Chling Khoan tÕi
thi~u hai muai (20) ngay lam vi~c truac ngay chÕt quy~n.

c. Chuän bi noi dung, chuang trinh d~i hOi, xac dinh thai gian, dia di~m t6 chuc
D~i hoi.

d. Sau khi Trung täm luu kY chling khoan gui danh sach chÕt quy~n tham dVD~i
hoi d6ng c6 dong thuang nicn qua email, Cong ty xac nh~n phan h6i d~ Trung täm luu
ky chling khoan gui ban chinh thuc.

e. Thong baD v~ vi~c tÖ chuc D~i hoi d6ng cÖ dong trcn website cua Cong ty va
cong bÕtrcn phuang ti~n thong tin cua Sa Giao dich Chung khoan.

f. Gui thu mai h9P theo phuang thuc dam bao d~n dia chi da dang ky cua tUng
cÖdong co quy~n dv h9P; thong baD v~ vi~c tÖ chuc D~i hoi d6ng cÖ dong trcn website
cua Cong ty va cong bÕ trcn phuang ti~n thong tin cua Sa Giao dich Chling khoan
truac it nhät muai lam (15) ngay truac ngay tÖ chuc D~i hOi, tinh tu ngay ma thong baD
duQ'Cgui ho~c chuy~n di mot cach hqp l~, duQ'cträ cuac phi ho~c duQ'c bD VaDhom thu
trcn ca sa danh sach cÖdong cua Trung täm Luu kY Chling khoan Vi~t Nam cung dp.

3. Thong bao, thu mai h9P phäi ghi rõ noi dung chuang trinh D~i hOi, cac vän d~
se duQ'c thäo lu~n, bi~u quy~t t~i D~i hOi, thai gian va dia di~m t6 chuc. Kem theo thu
mai h9P gui cha cÖdong phäi co mäu chi dinh d~i di~n thea uy quy~n dv h9P, xac nh~n
dv h9P, chuang trinh h9P, cac tai li~u thäo lu~n d~ thong qua quy~t dinh va dv thäo
nghi quy~t dÕi vai tUng vän d~ trong chuang trinh D~i hoi. Trong truang hqp tai li~u
khong duQ'c gui kem thong bao h9P D~i hoi d6ng cÖ dong phäi ncu rõ dia chi trang
thong tin di~n tu d~ cac cÖ dong co thS ti~p c~ tai li~u.

Bi~u 9. CÖ dõng, Ban Ki~m soat yeu du tri~u t~p cUQchQp B~i hQi dÕng cÖ
dõng

1. CÖdong ho~c nhom cÖdong thea quy dinh t~i khoan 3 Di~u 12 cua Di~u l~ co
quy~n ycu du tri~u t~p cuoc h9P D~i hoi d6ng cõ dong thea trinh tv sau:
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a. C6 dõng hoäc nh6m c6 dõng läp yeu du trieu täp cUQChQP bäng van bän giri
cho Chu tich HQi dõng Quan tri bäng cach giri thu hoäc güi true tiõp tai phõng Van thir
a t11,1sa chinh cua Cõng ty. Yõu cäu phai ghi rõ thõng tin v~ c6 dõng, s6 hrong c6 phän
sa hüu, thöi gian sa hüu, ly do yeu du trieu täp, cac vän d~ cän thao luän tai Dai hõi,
chü ey cua c6 dõng hoäc toän bõ cac c6 döng trong nh6m c6 dõng va cac bäng chirng
clnrngminh cha yeu du cüa c6 dõng.

b. Trong vang bay (07) ngäy läm viec k~ nr ngäy nhän diroc yeu du nr c6 dõng,
HQidõng Quan tri phai c6 van ban tra lai chinh thirc bäng van ban v~ yeu du trieu täp,

c. C6 dong c6 quy~n yeu du lam vi~c vai HQi d6ng Quan tri trong tmang hQ'P
khong d6ng y vai quy€t dinh CllaHQid6ng Quan tri v~ vi~c nay.

2. Tmang hQ'PBan Ki~m soat, c6 dong ho~c nh6m c6 dong phai t\1'minh tri~u
t~p cUQchQPtheo quy dinh ti;lidi~m a va di~m b khoan 4 Di~u 14 clla Di~u l~ thi Chll
tich HQid6ng Quan tri väJho~cT6ng Giam d6c c6 trach nhi~m ti€n hanh cac thll t\}Ccän
thi€t d~ cung cäp cho hQdanh sach c6 dong c6 quy~n d\1'hQP.

3. Cong ty hoan tra cha nguai tri~u t~p cUQchQPDi;lihQid6ng c6 dong cac chi
phi hQ'Ply cha vi~c tri~u t~p, ti~n Mnh cUQchQPquy dinh ti;liDi~u nay (khong bao g6m
chi phi di li;li,an a va cac chi tieu rieng clla c6 dong d\1'hQP)vai di~u ki~n la nguai tri~u
t~p cUQchQPphai xuät trinh h6a don hQ'Pl~ c6 ghi thong tin cua Cong ty la ben mua
hang.

Di~u 10. ca dõng yeu du ba sung ehU'ong trinh hQp ena D~i hQi dÕng ca
dõng

1. C6 dong ho~c nh6m c6 dong quy dinh ti;likhoan 3 Di~u 12 clla Di~u l~ c6
quy~nyeu du b6 sung chuong trinh hQPDi;lihQid6ng c6 dong theo trinh 1\1' nhu sau:

a. C6 dong ho~c nh6m c6 dong l~p yeu du b6 sung chuong trinh hQPDi;lihQi
d6ng c6 dong bäng van ban gui cha Chu tich HQid6ng Quan tri bäng cach gui thu ho~c
gui tfVCti€p ti;liphang Van thu ho~c gui cha Nguai ph\}trach quan tri cong ty ti;litr\}sa
chinh clla Cong ty it nhät ba (03) ngay troac ngay t6 chuc Di;lihQi d\1'ki~n. Yeu du
phai neu rõ thong tin v~ c6 dong, s6 lm;mgc6 phän sa hüu, thai gian sa hüu, cac vän d~
dn b6 sung vao chuong trinh hQP,chfr ky clla c6 dong ho~c toan bQcac c6 dong trong
nh6m c6 dong va cac bäng chlmg chlmg minh cha yeu du Cllac6 dong.

b. Tmang hQ'PtU ch6i ki~n nghi thi HQi d6ng Quan tri phäi tra lai cho c6 dong
bäng van ban troac ngay d\1'kiSn t6 chuc hQPDi;lihQid6ng c6 dong.

c. C6 dong ho~c nh6m c6 dong c6 quy~n yeu du lam vi~c vai HQid6ng Quan tri
trong tmOng hQ'Pkhong d6ng y vai quy~t dinh cua HQid6ng Quan tri v~ vi~c nay.

d. C6 dong ho~c nh6m c6 dong duQ'cchäp thu~ ki~n nghi b6 sung chuong trinh
hQPphai cung c§.pcho Chll tich HQid6ng Quan tri cac tai li~u dn thi~t d~ Ban t6 chuc
Di;lihQichuän bi, in än va phat cho cac c6 dong d\1'hQPtham khao va thao lu~n, d6ng
thai chuän bi d\1'thao nghi quy~t v~ vän d~ nay.

2. Cac c6 dong ho~c nh6m c6 dong khong thuQctroOnghQ'Pquy dinh ti;likhoan 3
Di~u 12 clla Di~u l~ cung c6 th~ gui kiSn nghi dSn HQid6ng Quan tri d~ nghi b6 sung
chuong trinh hQPDi;lihQi d6ng c6 dong theo trinh 1\1' neu tren. Tuy nhien, HQi d6ng
Quan tri c6 toan quy~n xem xet va quySt dinh vi~c b6 sung nQidung nay.

Di~u 11. Cach thrrc däng ky va ny quy~n tham d,! D~i hQidÕng ca dõng
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1. C6 dõng co th~ däng ky tham dir hQPDai hõi dõng c6 dõng thea cach thirc dä
ghi trong thõng bao, bao gõrn mõt trong cac cach thirc sau: däng ky true tiep, qua dien
thoai, fax, giri thir hoäc giri thir dien nr cha cõng ty tnröc thöi han ghi trong thir mai
hQPDai hõi dõng c6 dõng it nhät mõt (01) ngäy lam viec tnröc ngay t6 chirc Dai hõi.

2. Neu c6 dõng khõng the tham dv Dai hõi thi co th~ üy quyen cha dai dien cüa
minh tham dv, viec uy quyen cho nguöi dai dien phai duoc läp thänh van ban thea mäu
cua Cõng ty dä giri kem thtr mai hQPva phai dam bao cac yeu du sau däy:

a. Tnröng hQ'P c6 dõng ca nhän la nguöi uy quyen thi phai co chü ky cua c6
dõng va nguai duQ'c uy quy~n dv hQP;

b. Tmang hQ'Pnguai d~i di~n theo uy quy~n cua c6 dõng t6 chuc la nguai uy
quySn thi phai co chu ky cua nguai d~i di~n thea uy quySn, ngum d~i di~n thea phap
lu~t cua c6 dõng va nguai duQ'c uy quy~n dv hQP;

c. Tmang hQ'Pco nhiSu han mQt nguai d~i di~n theo uy quy~n duQ'c CU, thi phai
xac dinh c\l th~ s6 c6 phän va s6 phi~u bäu cua nguc)'i d~i di~n. D~i di~n uy quySn
khõng duQ'c uy quySn l~i cha nguai khac.

d. Nguai duQ'c uy quy~n dv hQP D~i hQi d6ng c6 dõng phai mang theo chll'ng
minh nhan dan ho~c hQ chi~u d~ ki~m tra va nQP l~i ban g6c giäy uy quySn tmac khi
vao hQP.

3. Tmang hQ'Pc6 dõng dä däng ky uy uy~n cho d~i di~n cua minh tham dV hQP,
ho~c dä gui Phi~u bi~u quy~t nhung sau do thay d6i y ki~n va tfl,l'Cti~p d~n tham dv hQP
thi c6 dõng phai däng ey vai Ban t6 chuc truac gia khai m~c D~i hQi; n~u c6 dõng d~n
sau gia khai m~c D~i hQi ma nguai duQ'c uy quySn dä l~p thu Wc däng ky tham dv t~i
D~i hQi thi nguai duQ'cuy quySn tham gia bi~u quy~t t~i D~i hQi.

Di~u 12. Cach thÜ'c bi~u quy~t, ki~m phi~u, thong bao k~t qua bi~u qu:y~t

1. Khi ti€n hanh däng ky cö dõng, Cõng ty se dp cho tUng c6 dõng ho~c d~i di~n
duQ'c uy quySn co quy~n bi~u quy€t mQt mä s6 va the bi~u quy€t, tren do ghi s6 däng
ey, hQva ten cua c6 dõng, hQva ten nguai duQ'cuy quySn va s6 phi€u bi~u quy~t cua c6
dõng do wang ll'ng vai c6 phän ma cö dõng dang näm giu. The bi~u quy€t nay dung d~
bi~u quy€t tät ca cac vän dS dn bi~u quy€t trong D~i hQi.

2. D~i hQi d6ng c6 dõng thao lu~n va bi~u quy~t theo tUng vän dS trong nQi dung
chuang trinh. Khi ti€n hanh bi~u quy€t tUng vän dS t~i D~i hQi phai t6ng hQ'Ps6 phi€u
"tan thanh", "khõng tan thanh" va "khõng co y ki€n" d6i vai tUng vän d~. T6ng s6 the
"tan thanh", "khõng tan thanh", "khõng co y ki~n" se duQ'c Chu tQa thõng bao ngay sau
khi k~t thuc phän bi~u quy€t.

3. Theo quy€t dinh cua it nhät 65% t6ng s6 c6 dõng tham dV cUQchQP, Chu tQa
phai mai t6 chuc trung l~p thvc hi~n vi~c ki~m phi~u d6i vai cac vän dS nh~y cam.
Trong tmang hQ'Pnay, vi~c ki~m phi~u phai co chll'ng ki€n cua it nhät hai (02) c6 dõng
trong s6 nhfrng nguai yeu du phai co trung l~p ki~m phi~u.

T6 chuc trung l~p duQ'c mai ki~m phi~u la t6 chuc trong nuac bät ky do Chu tQa
Iva chQn vai diSu ki~n la t6 chuc nay khõng phai la nguai co lien quan cua nhfrng nguai
co quySn va nghla V\l trong vän d~ nh~y cam ma D~i hQi d6ng c6 dõng dang thao lu~n,
khõng phai la nguai co lien quan cua thanh vien HQi d6ng Quan tri, Ban Ki~m toan nQi
bQ, T6ng Giam d6c, K€ toan tmOng, tru tmang hQ'PD~i hQi d6ng c6 dõng co quy~t dinh
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khac, Nguoi c6 lien quan duoc xac dinh thea quy dinh cua khoan 34 Dieu 6 Luät
Chirng khoan va khoan 17 Di~u 4 Luät Doanh nghiep.

KSt quä bieu quyet duoc thöng Mo ngay tai cuõc hQP Dai höi dõng c6 dõng sau
khi hoan thanh viec kiem phieu; tnrong hop viec kiern phieu keo dai sang ngäy hõrn sau
thi Chu toa c6 trach nhiern thõng bao cho c6 dõng dir hQP kSt quä kiem phieu thõng qua
website cua Cõng ty, tnr tnröng hop Dai hõi dõng cÕ dõng c6 quyet dinh khac.

4. Tnröng hQ'Ptät ca cÕ döng dai dien 100% sõ cÕphän c6 quyen bieu quyet tnrc
tiep tham dv hoäc thõng qua dai dien diroc u}' quyen tai Dai hõi dõng c6 döng, nhüng
quyõt dinh duQ'c Dq.i hQi d6ng cÕ döng thong qua d~u duQ'c coi la hgp l~ ke ca trong
tmang hgp vi~c tri~u t~p Dq.i hQi d6ng c6 döng khong thea dling thu tl,lc ho?-c nQi dung
biSu quySt khöng c6 trong chuang trinh thöng qua d~u duQ'c xem la hgp l~ ngay ca khi
Dq.ihQi cÕ döng khong duQ'c tri~u t~p theo dung trinh 1\1' va thu tl,lc quy dinh tq.iDi~u l~
nay ho?-cvän d~ duQ'c thong qua khong c6 trong chuang trinh Dq.i hQi.

Di~u 13. Cach thÜ'c phan <lÕi,yeu du hiiy bõ bien ban, nghj quy~t ciia D~i
hQi dÕng ca dõng

1. c6 döng c6 quy~n phan d6i bien ban, nghi quySt cua Dq.i hQi d6ng c6 döng
bäng cach yeu du thu kY cUQChQP ghi Y kiSn phan d6i vao bien ban cUQChQPnSu nghi
quySt cöng b6 ngay tq.i cUQchQP, ho?-c gui van ban dSn HQi d6ng Quan tri trong vong
muai (10) ngay kS ru ngay bien ban, nghi quySt cua Dq.i hQi duQ'c gui cha cac c6 döng
va duQ'c cong b6 tren website cua Cong ty.

2. c6 döng, thanh vien HQi d6ng Quan tri, T6ng Giam d6c c6 quy~n yeu du toa
an ho?-c trQng tai xem xet, huy bc quySt dinh cua Dq.i hQi d6ng c6 dong thea quy dinh
tq.i Di~u 24 cua Dibu l~. MQi chi phi lien quan dSn thu tl,lc yeu du huy bc nghi quySt
cua Dq.i hQi d6ng c6 döng se do nguai yeu du tra.

3. Trong mQi tmang hgp, c6 döng vän phai tuan thu nghi quySt cua Dq.i hQi d6ng
c6 döng cha dSn khi c6 phan quySt c6 hi~u lvc cua toa an ho?-c trQng tai v~ vi~c huy
nghi quySt cua Dq.i hQi d6ng c6 döng.

Di~u 14. Ghi va l~p bien ban D~i hQi dÕng ca <lõng

1. Thu ky cUQchQPDq.i hQi d6ng c6 döng cmu trach nhi~m ghi toan bQdi~n biSn
Dq.ihQi, l~p bien ban va d~ nghi Dq.i hQi d6ng c6 dong thong qua tq.i CUQChQP.

2. Bien ban phai duQ'c l~p bäng tiSng Vi~t, c6 thS l~p them bäng tiSng Anh va c6
cac nQi dung chu ySu sau day:

a. Ten, dia chi tr\l sa chinh, ma s6 doanh nghi~p;

b. Thai gian, dia diSm hQPDq.i hQi d6ng c6 döng;

c. Chuang trinh hQP va nQi dung cUQchQP;

d. HQ, ten chu tQa va thu ky;

e. T6m tät di~n biSn cUQchQP va cac y kiSn phat biSu tq.i cUQchQPDq.i hQi d6ng
c6 döng v~ tUng vän d~ trong chuang trinh hQP;

f. S6 c6 döng va t6ng s6 c6 phiSu biSu quySt cua cac c6 dong d\1 hQP, ph\l l\lc
danh sach dang ky c6 döng, dq.i di~n c6 döng d\1 hQP vai s6 c6 phän va s6 phiSu bäu
tuang ting;

-
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g. T6ng sõ phieu biSu quyet d6i vai nrng vän dS biõu quyet, trong do ghi rõ
phuong thirc bieu quyet, tõng s6 phiöu hop l~, khõng hop l~, tan thänh, khõng tan thänh
va khõng co y kien; ry l~ nrong irng tren tõng s6 phieu biSu quyet cua c6 dõng dir hQP;

h. Cac vän dS dä duoc thõng qua va ry l~ phieu biõu quyet thõng qua nrong irng;

i. Chü ky cüa chu toa va thir ky.

Bien ban diroc läp bäng tieng Viõt va tieng Anh dSu co hieu luc phap ly nhir
nhau. Trong tnröng hop co sv khac nhau vS nõi dung bien ban tieng Viet va tieng Anh
thi nõi dung trong bien tiõng Viet co hieu luc ap dung.

3. Bien ban hQPDai hõi dõng c6 dong phai duQ'c l~p xang va thong qua tmac khi
kSt thuc cUQchQP. Chu tQa va thu ky cUQchQP phai chiu trach nhi~m lien dai vS tinh
trung thvc, chinh xac cua nQi dung bien ban.

4. Bien ban hQP D~i hQi d6ng c6 dong phai auQ'c cong b6 tren trang thong tin
di~n tU cua cong ty trang thai h~n hai muai b6n (24) gia ho~c gui ai cha t§.t ca cac c6
dong trang thai h~n muai lam (15) ngay kS tu ngay kSt thuc cUQchQP. Cach th(rc gui
bien ban va nghi quySt cua D~i HQi a6ng c6 dong se duQ'cChu ta~ cong b6 ngay t~i D~i
hQi.

5. Bien ban hQPD~i hQi d6ng c6 aong duQ'c cai la bäng chUng xac th\lc vS nhfrng
cong vi~c da duQ'c tiSn hanh t~i cUQchQPD~i hQi d6ng c6 dong tm khi co y h~n phan
dai vS nQi dung bien ban duQ'c dua ra thea dung thu t\lC quy ainh trang vong muai (10)
ngay kS tU khi gui bien ban.

6. Bien ban hQP D:;ü hQi d6ng c6 dong, ph\l l\lc danh sach cõ dong aang kY dV
hQP kem chfr ky cua c6 dong, van ban uy quySn tham dv hQP va tai li~u co lien quan
phai auQ'c luu gifr t~i t[\1sa chinh cua Cong ty.

Di~u 15. Cõng bÕ nghj quy~t D~i hQi dÕng cÖ dõng cho cÖ dõng va cõng ba
ra cõng chting

Cong ty phai t6 ch(rc cong ba thong tin vS D~i hQi d6ng c6 dong thea quy ainh
cong b6 ra cong chung thea cac quy dinh cua phap lu~t vS ch(rng khaan va thi tmang
chUng khaan.

ChU'O'DgIV
DE CU, ÜNG CU, BAu CÜ, MIEN NHI~M VA BAI NHI~M

THANH VIEN HÕl DONG QuAN TR!
Di~u 16. Trinh tl!, ca ch thti'c, thu tgc d~ cu, ti'ng cu vao HQi dÕng Quan trj

1. US cu vaa HQi d6ng Quan tri:

a. Cac c6 dong näm gifr c6 phän co quySn biSu quySt trang thai h~n lien t\lC it
nhät sau (6) thang lien tiSp tra len co quySn gQP s6 quySn biSu quySt cua tUng nguai l~i
vai nhau thanh nhom c6 dong aS aS cu cac Ung vien bäu vaa HQi d6ng Quan trio

b. NSu c6 dong, nhom c6 dong sa hfru s6 c6 phän co quySn biSu quySt:

- Tu 5% dSn duai 10% thi duQ'CaS cu t6i aa 01 Ung cu vien.

- Tu 10% dSn duai 30% thi duQ'cdS cu t6i da 02 Ung cu vien.

- Tu 30% dSn duai 40% thi duQ'cdS cu t6i aa 03 (rng cu vien.

- Tu 40% dSn duai 50% thi auQ'c aS cu t6i da 04 (rng cu vien.
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- Tu 50% d~n diröi 60% thi diroc d~ ClItõi da 05 img cir vien.

- Tu 60% d~n diroi 70% thi duoc d~ cir tõi da 06 trng cir vien.

- Tu 70% trö len thi diroc d~ cir du sõ irng cir vien.

2. N~u sau khi ap dung cac quy dinh v€ d€ cir tai diem b khoan 1 Dieu 16 neu
tren ma viin chira du sõ irng cü vien cän thiet HQi dõng Quan tri dirong nhiern co th~ cir
them irng vien hoäc t6 chirc d~ ClI theo mõt co ch~ do Cõng ty quy dinh. Co ch~ d~ clI
hay cach thirc HQi dõng Quan tri duong nhiem d~ clI irng vien HQi dõng quan tri diroc
cõng bõ rõ räng va duoc Dai hõi dõng c6 dõng thõng qua tnröc khi tien hanh d~ cir,

3. Danh sach, ly lich va cac thõng tin co lien quan cua cac ung vien duQ'c d~ clI
ho~c Ung clI d~ bclu VaDHQi d6ng Quan tri phai duQ'CglIi v~ cha HQi d6ng Quan tri
duong nhi~m ch~m nhät muai (10) ngay truac khi Dc;tihQi d6ng c6 döng thuang nien
duQ'c t6 chuc.

4. Danh sach Ung vien duQ'c d~ clI ho~c Ung clI VaDHQi d6ng Quan tri (kem thee
ly lich, thöng tin) phai duQ'c niem y~t cöng khai tc;titr\} sa chinh cua Cöng ty va dia di~m
noi t6 chuc Dc;tihQi.

f)i~u17. Cach thÜ'c bäu thimh vien HQi dÕng Quan tr!

1. Vi~c bclu thanh vien HQi d6ng Quan tri phai thvc hi~n theo phuong thuc bäu
d6n phi~u, theo do m6i c6 döng co t6ng sÕbi~u quy~t tuong ung vai t6ng sÕ c6 phän sa
hüu nhan vai sÕ thanh vien duQ'c bäu cua HQi d6ng Quan tri va c6 döng co quy~n d6n
h~t t6ng sÕphi~u cua minh cho mQt ho~c mQt sÕUng clI vien ho~c phan bÕ d6ng d~u.

2. Phi~u bäu do Ban t6 chuc in sän, co danh sach cac Ung vien, säp x~p thee thu
tv theo bäng chfr cai ti~ng Vi~t, co ghi gia tri ho~c sÕ c6 phi~u, co dong däu Cöng ty.

3. C6 döng co quy~n bäu cho chinh mlnh n~u hQ co ten trong danh sach Ung clI
vien ghi trong phi~u bäu clI.

4. Phi~u bäu duQ'c phM tc;tibu6i hQP Dc;tihQi d6ng c6 döng. Tren m6i phi~u bäu
co ghi ten nhfrng nguai Ung clI VaDHQi d6ng Quän trio thöng tin v~ c6 döng va t6ng s6
c6 phän co quy~n bi~u quy~t ma hQ d,;üdi~n. C6 döng phai ki~m tra sÕ c6 phän ghi tren
phi~u bäu, n~u co sai sot phäi thöng baD lc;tingay tc;tithai di~m nh~n phi~u.

5. Phi~u bäu cu khöng hqp l~ la phi~u thuQc mQt ho~c nhiSu tmang hqp sau:

a. Phi~u khöng phäi cua Ban kiem phi~u phM hanh;

b. Phi~u bäu cha nhi~u nguai hon sÕ luqng dä duQ'c quy dinh;

c. Phi~u co täy xoa, sua chfra nQi dung;

d. Phi~u bäu co ten nhfrng nguai ngoai danh sach d~ cu va Ung cu dä duQ'c Dc;ti
hQi d6ng c6 döng thöng qua tmac khi bäu cu;

d. Cac tmang hqp khac thee quy dinh cua phap lu~t ho~c quy~t dinh cua D,;ühQi
d6ng c6 döng.

6. Vng vien trtmg clI HQi d6ng, Quäl! tri: can cu VaD sÕ luqng ~han? vien 9u~
dinh cho HQi d6ng Quan tri, Dc;tihQi döng cö, döng se dva VaDry l~ p~ieu bau co sö cö
phän cao nhät tu tren xuÕng d~ chQn cha du sö luqng thanh vien HQi döng Quan trio

7. Trong truang hqp phäi Iva chQn mQt (01) trong ?ai (02) '!ng clI vie~ dc;ttduQ'c
tY l~ phi~u bäu ngang nhau thi Ung vien nao dang co cö phan nam giu nhieu hon se

-T
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ducc chon, N~u s6 c6 phän näm giü bäng nhau thi viec hra chon se do Chu toa quyet
dinh theo mõt phuong thirc ma Dai hõi dõng c6 dõng cho la phu hop.

8. Khi k~t quä bäu cir diroc cõng nhän sau khi biõn ban bäu cir dä diroc Chu toa
phe chuän va nghi quyet diroc Dai hõi dõng c6 döng thõng qua.

Di~u 18. B:1u Chü tich HQi dÕng Quan tr]

1. Sau khi co kõt qua bäu cir thanh vien BOi dõng Quan tri cua Dai hõi dõng c6
dõng, Dai hõi c6 dõng hoäc Boi dõng Quan tri phai hra chon trong sõ cac thanh vien
cüa minh d~ bäu ra mõt (01) Chu tich,

2. Chu tich BOi dõng quan tri khõng kiõm nhiem clurc vu TÕng giam d6c di~u
hanh cua C6ng ty.

3. Quy~n va ngma V\l cua Chu tich Boi d6ng quan tri duQ'c quy dinh t~i Di~u 29
Di~u l~ c6ng ty.

Di~u 19. Cac trU'Ong hQP mi~n nhi~m, bäi nhi~m thanh vien HQi dÕng quan
trt

BOi d6ng quan tri phai hQP va ra quySt dinh v~ vi~c bäi nhi~m, mi~n nhi~m
thanh vien BOi d6ng Quan tri trong cac truOng hqp theo quy dinh t~i khoan 3 (tn! di~m
e) Di~u 26 cua Di~u l~ C6ng ty.

Di~u 20. Thõng bao v~ b:1u, mi~n nhi~m, bäi nhi~m thimh vien HQi dÕng
quan trt

Thõng bao v~ bäu, mi~n nhi~m, bäi nhi~m thanh vien Boi dÕng quan tft pMi
duQ'c c6ng b6 ra c6ng chling thea cac quy dinh cua phap lu~t v~ chUng khoan va thi
truOng chUng khoan.

ChU'O'ngv
TRiNH Tlj, TRÜ TT)C TO CHÜC HQP H(H DONG QuAN TRJ

Di~u 21. CUQchQp HQi dÕng quan trt

1. Chu tich Boi d6ng quan tft phai co th6ng baD tri~u t~p cac cuoc hQPBoi d6ng
quan tft dillh ey va bät thuOng, l~p chuong trinh nghi sv, thÜ'i gian va dia di~m hQP·
Chu tich co th~ tri~u t~p hQP khi xet thäy dn thiSt, nhung m6i quy phai hQP it nhät mot
(01) län.

2. Chu tich BOi d6ng quan tri phai tri~u t~p hQP Boi d6ng quan tri, khõng duQ'c
tri hoän nSu kh6ng co ly do chinh dang, khi mot trong s6 cac d6i tuqng duai däy d~
nghi bäng van ban neu rõ m\lc dich cuoc hQP,vän d~ eän thao lu~n:

a. TÕng giam d6c ho~c it nhät nam (05) nguÜ'i di~u hanh khac;

b. Thanh vien doc l~p Boi d6ng quan tft;

c. it nhät hai (02) thanh vien Boi d6ng quan tri;
d. Cac truang hqp khac (nSu co).

3. Chu tich Boi d6ng quan tri phai tri~u t~p hQPBoi d6ng quan tri trong thÜ'ih~n
bay (07) ngay lam vi~c, k~ li ngay nh~n duQ'c d~ nghi neu t~i khoan 2 Dieu nay.
Truang hqp 106ng tri~u t~p hQP thea d~ !lghi thi Chu tich HOi d6ng quan tft phäi chiu
trach nhi~m ve nhfrng thi~t ~~i xay ra d6i vai C6ng ty; nhfrng nguÜ'i dS nghi tÖ chuc
hQP duQ'c neu t~i khoan 2 Dieu nay co quySn tri~u t~p hQP Boi d6ng quan tft n~u Chu
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tich HQi dõng quan tri khõng trieu täp hQPtheo yeu cäu va thoi gian quy dinh trong quy
ehe näy,

4. Tnröng hop co yõu du cua cõng ty kiõrn toan dQCläp thirc hien kiern tean bao
cao tai chinh cua Cõng ty, Chu tich HQi dõng quan tri phai trieu täp hQPHQi dõng quan
tri dS bän v~ bao cao kiem tean va tinh hinh Cõng ty.

5. CUQchQP HQi dõng quan tri diroc tiõn hanh tai tru sa chinh cua Cõng ty hoäc
tai dia diem khac a Viet Nam hoäc a mröc ngoäi theo quyet dinh cua Chü tich HQi dõng
quan tri va diroc sv nhät tri cua HQi dõng quan trio

6. Cac cuõc hQP cua HQi dõng quan tri diroc tiõn hänh khi co it nhät ba phän tu
(3/4) tõng s6 thänh vien HQi dõng quan tri co mät tnrc tiep hcäc thõng qua nguõi d1;li
di~n (nguai duQ'c uy quy~n) n~u duQ'c da sÖthanh vien HQi d6ng quan tri chäp thu~n.

TruÜ'ng hqp kh6ng du sÖ thanh vien dv hQP thea quy dinh, cUQchQP phai duQ'c
tri~u t~p län thu hai trong thai h1;lnbay (07) ngay kS tU ngay dv dinh hQP län thu nhät.
CUQchQP tri~u t~p län thu hai duQ'c ti~n hanh n~u co hon mQt nua (112) sÖ thanh vien
HQi d6ng quan tri dv hQP·

7. CUQchQP cua HQi d6ng quan tri co thS t6 chuc thea hinh thuc hQi nghi trlJC
tuy~n gifra cac thanh vien cua HQi d6ng quan tri khi tät ca ho~c mQt sÖ thanh vien dang
a nhfrng dia diSm khac nhau vai di~u ki~n la mai thanh vien tham gia hQP d~u co thS:

a. Nghe tUng thänh vien HQi d6ng quan tri khac cung tham gia phat biSu trong
cUQchQP;

b. Phlit biSu vai tät ca cac thanh vien tham dv khac mQt cach d6ng thai. Vi~c
thao lu~n gifra cac thanh vien co thS thvc hi~n mQt cach trlJc ti~p qua di~n tho1;liho~c
bäng phuong ti~n lien 11;lcth6ng tin khac hoi[tck~t hqp cac phuong thuc nay. Thanh vien
HQi d6ng quan tri tham gia cUQchQP nhu v~y duQ'c coi la "co mi[tt"t1;licUQchQP do. Dia
diSm cUQchQP duQ'c t6 chuc thea quy dinh nay la dia diSm ma co d6ng nhät thanh vien
HQi d6ng quan tri, ho~c la dia diSm co m~t Chu tQa cUQchQP·

Cac quy~t dinh duQ'c th6ng qua trong cUQchQP qua di~n tho1;liduQ'c t6 chuc va
ti~n hanh mQt cach hqp thuc, co hi~u Ivc ngay khi k~t thuc cUQchQP nhung phai duQ'c
khäng dinh bäng cac chfr ey trong bien ban cua tät ca thanh vien HQi d6ng quan tri tham
dv cUQchQP nay.

8. Thanh vien HQi d6ng quan tri co thS gui phi~u biSu quy~t d~n cUQchQP th6ng
qua thu, fax, thu di~n tu. TruÜ'ng hqp gui phi~u biSu quy~t d~n cUQchQP th6ng qua thu,
phi~u biSu quy~t phai dvng trong phong bi kin va phai duQ'c chuySn d~n Chu tich HQi
d6ng quan tri ch~m nhät mQt (01) gia truac khi khai mC;lc.Phi~u biSu quy~t chi duQ'cma
truac sv chlrng ki~n cua tät ca nguai dv hQP·

9. Khi xet thäy dn thi~t, Chu tich HQi d6ng Quan tri co thS mai cac ca nhan
khac tham dv cUQchQP HQi d6ng Quan trio Nhfrng nguai duQ'c mai co thS phat biSu y
ki~n khi duQ'c chu tQa yeu du, nhung kh6ng duQ'c biSu quy~t.

10. Nguai tri~u t~p cUQchQP HQi d6ng Quan tri co trach nhi~m chi dC;lONguai
ph\} trach quan tri C6ng ty chuän bi tai li~u hQP va chuySn tai li~u cho tUng thanh vien
HQi d6ng Quan tri va dC;libiSu duQ'cmai hQP·

Di~u 22. Thöng baD hQp HQi dÕng Quan tr!

-
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Thõng bao hQP HQi dõng quan tri phäi dtroc giri cho cac thanh vien HQi dõng
quan tri it nhät nam (05) ngay lam viec tnroc ngäy hQP. Thöng bao hQPHQi dõng quan
tri phai diroc läm bäng van ban tieng Viet va phai thöng bao däy du thoi gian, dia diem
hQP, ehirong trinh, nõi dung cac vän d~ thao luän, kem thea tai lieu cän thiet v~ nhüng
vän d~ duoc thao luän va bi~u quyet tai cuõc hQP va phieu bieu quyet cua thänh vien.
Tn! tnrõng hop trong cuõc hQP tät ca cac thänh vien HQi dõng Quan tri d~u khõng co y
kien d~ nghi tõ chirc hQP lai vi ly do tai Iieu hQPkhõng duoc chuyen dõn dung thoi han,

Thõng bao mai hQP diroc giri bäng thu, fax, thu dien nr hoäc phuong tien khac,
nhung phai bao dam d~n duQ'c dia chi lien lC;lCcua tUng thanh vien HQi d6ng quan tri
duQ'cdang ky tC;liCõng ty.

Di~u 23. Dy quy~n tham dl,l'cUQchQp HQi dÕng Quan tr!
1. Thanh vien HQi d6ng Quan tri (k~ ca Chu tich HQi d6ng Quan trD co th~ uy

quy~n cho mQt (01) thanh vien HQi d6ng Quan td khac tham dv cUQchQP HQi d6ng
Quan tri bäng van ban gui d~n Chu tich HQi d6ng Quan td tmac ngay t6 chuc hQP it
nhät mQt (01) ngay lam vi~c. Chu tich HQi d6ng Quan tri uy quy~n thi phai thõng Mo
cho cac thanh vien HQi d6ng Quan td bi~t tmac ngay t6 chuc cUQchQP it nhät mQt (01)
ngay.

2. Thanh vien HQi d6ng Quan tri khõng duQ'c phep uy quy~n cho nguai khõng
phai la thanh vien HQi d6ng Quan td tham dv cUQchQP n~u khõng duQ'c da s6 thanh
vien HQi d6ng Quan tri con lC;lichäp thu~n.

Di~u 24. Bõ phi~u trU'O'cbäng van ban
Ok thanh vien HQi d6ng Quan td khõng th~ dv hQP co quy~n bi~u quySt thõng

qua bc phi~u tm6c bäng van ban. Phi~u bi~u quy~t phai dvng trong phong bi kin va
phai duQ'Cchuy~n d~n Chu tich HQi d6ng Quan tri tmac khi khai mC;lccUQchQP. Phi~u
bi~u quy~t chi duQ'cma tmac sv chilng ki~n cua tät ca nhüng nguai dv hQP.

Di~u 25: Cach thfrc phan dÕi, yeu du hiiy bõ ngh! quy~t ciia HQi dÕng Quan
tr!

1. Thanh vien HQi d6ng Quan tri co quy~n phan d6i nghi quySt cua HQi d6ng
Quan td bäng cac yeu du, thu ky cUQchQP ghi Y ki~n phan d6i van bien ban cUQchQP
n~u nghi quy~t cõng b6 ngay tC;licUQchQP, ho~c gui van ban d~n HQi d6ng Quan td nSu
nghi quy~t duQ'c cõng b6 sau cUQchQP.

2. Trong mQi tmang hqp, thanh vien HQi d6ng Quan td vän phai tuan thu nghi
quy~t cua HQi d6ng Quan td cha d~n khi co phan quySt co hi~u lvc cua Toa an ho~c
TrQng tai v~ vi~c huy nghi quy~t cua HQi d6ng Quan td.

Di~u 26. Bien ban va thõng qua bien ban hQp HQi dÕng Quan tr!
1. Cac cUQchQP cua HQi d6ng Quan td d~u phai duQ'c ghi van s6 bien bin. Bien

ban phai l~p bäng tiSng Vi~t, co cac nQi dung chu y~u sau:

a. Ten, t[\l sa chinh, s6 va ngay dang ky kinh doanh, nai dang ey kinh doanh.

b. M\lc dich, chuang trinh va nQi dung hQP.

c. Thai gian, dia di~m hQP.

d. HQ va ten tUng thanh vien h9P ho~c nguai duQ'c uy quy~n dv hQP; h9 va ten
cac thanh vien khõng dv hQP, ly do.

12



d. Cac vän d~ duoc thao luän va bieu quyet tai cuõc hop

e. T6m tät phat bieu y kien cua nrng thanh viõn dir hop thea trinh 1\1' di~n biõn
cua cuõc hop.

g. KSt quä bieu quyet, trong d6 ghi rõ nhüng thanh viõn dõng y, nhüng thanh
vien phan dõi va nhüng thänh vien bo phieu träng.

h. Cac vän d~ dä duoc thõng qua.

i. Chü ey cua tM ca cac thänh viõn hoäc dai dien thea üy quyen du hop,

k. Chu toa va thir ey phai chiu trach nhiem v~ tinh trung thirc va chinh xac cüa
nõi dung biõn bän hop HQi dõng Quan trio

2. Bien bän hop HQi dõng Quan tri phäi duoc thõng qua va bieu quyet nhät tri tai
cuöc hop HQi dõng Quan trio

3. Cac tai lieu su d\mg trang cUQchOp HQi d6ng Quan tri phai duQ'c luu tru t~i
tf\l sa chinh cua Cõng ty trong thai h~n it nhät la muai läm (15) nam.

4. Chu tich HQi d6ng Quan tri ha~c Thu ey Cõng ty c6 trach nhi~m chuy€n bien
ban hop va nghi quySt HQi d6ng Quan tri cha cac thanh vien HQi d6ng Quan tri (baa
g6m cac thanh vien d\I hop va cac thanh vien väng m~t).

Di~u 27. Cõng ba thõng tin v~ ngh! quy~t HQi dÕng Quan tr!
Cõng ty c6 trach nhi~m cõng bÕ thõng tin trang nQi bQ cõng ty, tren cac phuong

ti~n thõng tin d~i chung ha~c tren trang website cua cõng ty. Cac nghi quySt quan trQng
phai th\Ic hi~n cõng bÕ thõng tin thea dung quy dinh cua phap lu~t v~ chUng khaan.

ChrrO'DgVI
TRINH Tlj, THU TVC LljA CHQN, BO NHl~M, MIEN NHI~M

NGUOI BIEU HANH DOANH NGHI~P

Di~u 28. Tieu chuän 11}'achQn ngrrOi di~u hfmh doanh nghi~p

1. Tieu chuän cua T6ng giam dÕc va di~u ki~n lam T6ng giam dÕc tuän thu thea
quy dinh t~i Di~u 65 Lu~t Daanh nghi~p.

a. C6 du nang l\Ic hanh vi dän S\I va khõng thuQc dÕi tugng khõng duQ'c quan ly
daanh nghi~p thea quy dinh t~i khaan 2 Di~u 18 cua Lu~t Daanh nghi~p.

b. C6 trinh dQ chuyen mõn tU d~i hoc tra len, c6 kinh nghi~m trang quan td kinh
daanh cua cõng ty;

C.DÕi vm cõng ty can cua cõng ty c6 phän vÕn g6p, c6 phän da Nha nuac näm
giu tren 50% v6n di~u l~ thi ngaai cac tieu chuän va di~u ki~n quy dinh t~i khaan 1 va
khaan 2 Di~u nay, T6ng giam dÕc khõng duQ'c la VQ'ha~c ch6ng, cha de, cha nuõi, my
de, my nuõi, can de, can nuõi, anh ruQt, chi ruQt, em ruQt, anh re, em re, chi däu, em däu
cua nguai quan ly cõng ty my va nguai d~i di~n phän vÕn nha nuac t~i cõng ty d6.

2. Tieu chuän va di~u ki~n duQ'cb6 nhi~m Ph6 T6ng giam d6c:

a. C6 du nang l\Ic hanh vi dän S\I va khõng thuQc d6i tugng bi cäm quan ly
daanh nghi~p.

b. La nguai c6 trinh dQ chuyen mõn tU d~i hoc tra len mQt ha~c cac llnh V\IC
quan ly kinh daanh cua Cõng ty, c6 nang l\Ic t6 chuc chi d~a va th\Ic hi~n cac cõng vi~c
duQ'c giaa.
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c. Thöi gian cõng tac thuc t~ trong mõt hoäc cac linh virc quan ly kinh doanh cua
Cöng ty it nhät hai (02) nam tinh d~n ngäy duoc bõ nhiern, diroc danh gia xac nhän
hoan thanh xuät säc moi nhiõm VI,l diroc giao va phai duoc da s6 thanh viõn H9i dõng
quan tri nhät tri thõng qua;

3. Tieu chuän va di~u kien bõ nhiern KS tean tnrong Cöng ty.

a. Khõng thuõc cac dõi nrong nhüng nguöi khöng duoc lam kS toan quy dinh tai
Diõu 51 Luät K~ toan.

b. V~ phäm chät dao düc: C6 phäm chät dao dirc nghe nghiõp, trung thirc, liem
khiet, c6 y thirc chäp hanh va däu tranh bäo v~ chinh sach, chõ dõ, cac quy dinh v~ quan
ly kinh t~, tai chinh cua phap luät va cua cõng ty.

c. V~ trinh d9:

- Phäi c6 trinh d9 chuyen mön, nghi~p V\l v~ k~ toan tU trinh d9 dc;tihQCtra len.

- Thai gian cõng tac thvc t~ lam k~ toan it nhät nam (05) nam tinh d~n ngay
duQ'cb6 nhi~m.

- Phai c6 chung chi K~ toan truOng theo quy diIll cua phap Lu~t k~ toan.

d. Phai duQ'Cda s6 thanh vien H9i d6ng quan tIi nhät tri thõng qua.

4. Can b9 quan ly khac (TruOng, ph6 ph6ng ban; Giam d6c, ph6 Giam d6c nha
may; f)9i truong, f)9i ph6 san xuät va tuong duong)

Tieu chuän va di~u ki~n b6 nhi~m nlm tieu chuän va di~u ki~n b6 nhi~m Ph6
T6ng Giam d6c.

Di~u 29. Trinh tl!, thu t\le ba nhi~m ngU'Õ'idi~u himh doanh nghi~p
1. B6 nhi~m T6ng giam d6c

T6ng giam d6c do H9i d6ng Quan tri b6 nhi~m. Cac thanh vien H9i d6ng Quan
tri co thS d~ cir thanh vien H9i d6ng quan td lrng cir vien cha vi td T6ng giam d6c ho~c
H9i d6ng Quan td chQn m9t nguai khac lam T6ng Giam d6c. Truang hW c6 nhi~u lrng
cir vien thi H9i d6ng Quan td c6 thS xem xet, phong vän va thvc hi~n cac cöng vi~c
khac (nhu ti~n hanh tham d6 y kiSn trong länh dc;tochu ch6t Cöng ty, ... ) dS h;ra chQn
nguÜ'i duQ'cb6 nhi~m.

H6 sa d~ nghi H9i d6ng Quan tri b6 nhi~m T6ng giam d6c do nguai d~ cir lrng
cir vien chuän bi, bao g6m:

a. Sa y~u li lich do lrng cir vien tv ke khai neu rõ nhan than, hQc vän, kinh
nghi~m;

b. Ban ke khai tai san, thu nh~p;

c. Chuong trinh hanh d9ng;

d. Ban tv nh~n xet danh gia qua trinh cöng tac;

e. Cac ban sao van bäng, chlrng chi dao tc;tO,b6i dUÕTIg(c6 cõng chlrng ho~c
d6ng däu cua Co'quan sao y ban chinh);

g. Cac k~t lu~n kiSm tra, thanh tra giai quy~t khi~u nc;ti,t6 cao va cac giäy ta lien
quan khac d6i vai nhan sv d~ nghi b6 nhi~m (n~u c6);
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Tean bõ hõ sa neu tren phai duoc giri d~n cac thanh vien Hõi dõng Quan tri dir
hQP cung vai tai lieu mm hQP, tnr tnrõng hop cac thänh vien Hõi dõng Quan tri khõng
c6 '1kien phan dõi v~ thõi gian giri tai lieu, Hõi dõng quan tri thöng qua nghi quyet dS
Chu tich Hõi dõng quan tri ky quyet dinh bÕnhiern.

2. BÕ nhiem Ph6 TÕng giam döc, K~ tean tnrõng, Tnrõng phõng Tai chinh - K~
toan va can bõ quan ly khac : do Hõi dõng Quan tri bõ nhiem tren ca sa d~ xuät cua
TÕng giam dõc. H6 sa d~ nghi bÕ nhiern thirc hien nhir hõ sa d~ nghi bÕ nhiem TÕng
giam dõc.

f)i~u 30. Thõi han (nhiõm ky) giü' chirc V1}. cüa nguõt di~u himh doanh
nghi~p.

Nhi~m ky cua TÕng giam d6c, Ph6 TÕng giam d6c, K~ toan troang va nguai
di~u hanh khac do HOi d6ng quan td bÕ nhi~m t6i da la nam (05) nam va c6 thS duQ'c
tai bÕ nhi~m.

Di~u 31. Ba nhi~m l~i ehu-e V1}. eua ngU'Oi.di~u himh doanh nghi~p.
1. Khi nguai di~u hanh k~t thuc thai h,;mgiu chue v\l thi HOi d6ng quan td phai

xem xet bÕ nhi~m l<;iiho~c khõng bÕ nhi~m l<;ii.Hoi d6ng quan td quy~t dinh tmac khi
nguai di~u hanh k~t thuc nhi~m kY it nhät mot (01) thang.

2. Di~u ki~n dS bÕ nhi~m l<;ii

- Hoan thanh t6t chuc trach, nhi~m v\l duQ'cgiao trong thai gian giu chuc V\l;

- Phftm chät d<;ioduc t6t;

- Khõng vi ph<;imphap 1u~t, eh~ do, chinh sach Nha nuae va cac quy dinh cua
Cõng ty;

- C6 du suc khoe dS hoan thanh nhi~m V\l;

- DuQ'c can bo, eõng nhan lao dong trong don vi tin nhi~m.

3. H6 sa trinh Cõng ty b6 nhi~m l<;ii:

- Ta trinh d~ nghi Hoi d6ng quan tri bÕnhi~m l<;ii;

- Bao cao tl,I kiSm diSm thl,Ic hi~n ehuc trach dUQ"cgiao trong thai h<;invua k~t
thuc nhi~m kY cua can bo;

- Mot s6 tai li~u bÕ sung khac (n~u c6).

f)i~u 32. Quy dinh V~ ky hQ"PdÕng lao dQng dÕi veri ngU'Õ'i di~u hanh doanh
nghi~p

1. Sau khi c6 quy~t dinh bÕ nhi~m nguai di~u hanh Cõng ty, Chu tich HOi d6ng
Quan td kY hqp d6ng lao dong (ho~c ph\} l\lc hqp d6ng lao dong) cho cac ehue danh
TÕng Giam d6c, Ph6 TÕng Giam d6e, K~ toan tmang. TÕng Giam d6c ky hqp d6ng lao
dong vai nguai di~u hanh khae thea u)' quy~n cua Chu tieh HOi d6ng quan td.

2. Noi dung hqp d6ng lao dong phai ghi rõ nguyen täc tra thu lao, muc thu nh~p,
eac quy~n lQ'idUQ"chuang, trach nhi~m va quy~n h<;in.Noi dung eua hQP d6ng lao dong
phä.i tuän thu cac quy dinh cua phap lu~t lao dong va f)i~u l~ cõng ty.

f)i~u 33. Cae trU'Õ'ng hQ"P mi~n nhi~m, til' ehu-e dÕi vm ngU'Oi. di~u hanh
doanh nghi~p
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1. Nguöi diõu hanh doanh nghiep xin tir chirc phai lam don gtri cho Chu tich HQi
dõng quan tri/Töng giam döc. Chu tich HQi dõng quan tri/Töng giam dõc phai xem xet
va ra quyet dinh trong thoi han 45 ngay, k~ tu khi tiõp nhän don nr chirc. Trong thoi
gian chira c6 y kien chuän y cua Chu tich HQi dõng quan tri/Töng giam dõc thi nguoi
di~u hanh doanh nghiep d6 vän phai tiõp tuc thuc hien nhiem vu cua minh a vi tri da:
dUClCb6 nhiem.

2. Chu tich HQi dõng quan tri/Töng giam d6c c6 the mi6n nhiem ngiröi diõu hanh
doanh nghiep trong tnrõng hop sau:

a. Do nhu cäu cõng tac, diõu chuyen, luän chuyen can bõ;

b. Sirc khoe khõng dam bao d~ tiõp Wc cõng tac;

e. Khõng hoan thanh nhi~m V\l ho~c vi phi;lm noi quy, quy ch~ cua cõng ty, vi
phi;lmphap lu~t nhung chua d~n muc cach chuc ho~c buoc phai chim dffi h@ d6ng lao
dOng.

D i~u 34. Thõng bao bÕ nhi~m, mi~n nhi~m ean bQ quan ly
Cõng ty phai t6 chuc thõng bao v~ vi~c b6 nhi~m, mi6n nhi~m can bQ quan ly

trong noi bO cõng ty va cõng b6 thõng tin theo quy dinh cua phap lu~t chlrng khoan va
thi tmang chlrng khoan.

ChU'O'ngVII
QUY CHE LAM VI~C, QUAN H~ CONG TAC VA PHOI HQ'P HO~T DÕNG

GIÜA HDQT, BAN KIEM SOAT VA TONG GIAM DOC

M\lc 1: HÕl DONG QuAN TRl
Di~u 35. BQ may di~u hilllh va giup vi~c ena HQi dÕng quan tr!
1. Chu tich Roi d6ng quan tri di~u hanh hOi;ltdong cua Hoi d6ng quan trio

Tmang h@ chu tich RQi d6ng quan tri väng m~t ho~c mit kha näng th\IC hi~n nhi~m V\l
dUClCgiao, thi Chu tich Roi d6ng quan tri c6 th~ uy quy~n cho Ph6 chu tich ho~c mN uy
vü~n HQi d6ng quan tri th\Ic hi~n cac quy~n va nhi~m V\l cua Chu tich ROi d6ng quan
trio Tmang h@ khõng c6 nguÜ'i dUClCuy quy~n thi cac thanh vien Hoi d6ng quan tri con
li;lichon mot trong s6 ho ti;lmgifr chuc Chu tich Roi d6ng quan trio

2. HOi d6ng quan tri khõng tMnh l~p bQ may di~u hanh rieng, khi d.n thi~t Hoi
d6ng quan tri sir d\lllg bQmay di~u Mnh cua Cõng ty d~ ph\lc V\l cho cõng vi~c cua HQi
d6ng quan trio

3. HQi d6ng quan tri b6 nhi~m 01 nguÜ'i lam nhi~m V\lcua NguÜ'iph\l trach quan
tri cõng ty. NguÜ'i ph\l trach quan tri cõng ty c6 th~ kiem nhi~m lam Thu ey d~ h6 tr9'
Hoi d6ng quan trio

Di~u 36. Phan cõng, phan nhi~m gifra cac thimh vien HQi dÕng quan trt
1. Hoi d6ng quan tri phan cõng cac tMnh vien ph\l trach cac 11nhV\ICcõng vi~c

cua Hoi d6ng quan trio Thanh vien HQi d6ng quan tri th\Ic hi~n nhi~m V\l cua minh tren
ca sa dUClCcung cäp däy du thõng tin va phäi trung thanh, män can, th~n trong vi 19'iich
cua Cõng ty va cac c6 dõng.

2. Cac thanh vien ROi d6ng quan tri th\Ic hi~n cac quy§n, nghla V\l theo quy dinh
cua phap lu~t, f)i~u l~ Cõng ty; ph\l trach cac 11nhV\IC,cõng vi~c thee S\Iphan cõng cua
HQi d6ng quan tri va chiu trach nhi~m ca nhan v~ cõng vi~c dUClCphan cõng.
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f)i~u 37: f)i~u ki~n läm vi~c cüa HQi dÕng quan tr]

1. Boi dõng quan tri su dung bõ may va con däu cua Cõng ty dS thirc hiõn chirc
näng quan tri Cõng ty.

2. Van phöng Cõng ty c6 trach nhiem nhän va chuyen thir nr, tai lieu cua Boi
dõng quan tri. Tät ca thir tir, tai lieu cua Boi dõng quan tri phai diroc chuyen cho Chu
tich Boi dõng quan tri xir ly, tnr tnröng hO"Pvan ban hoäc phong bi giri dich danh mõt
thanh vien Boi dõng quan trio

3. Cäc thanh vien Boi dõng quan tri c6 quyen tnrc tiõp yeu du T6ng giam döc,
cac Ph6 T6ng giam dõc, cac can bõ quan ly khac trong Cõng ty cung cäp cac thõng tin
ve cac Iinh virc cõng viec ma thänh vien do duoc Boi dõng quan tri phän cõng phu
trach. Cac can bo quan ly khi dUQ"cyeu d.u phai cung cäp kip thai, däy du va chinh xac
cac thõng tin, tai li~u theo yeu cäu cua thanh vien Boi d6ng quan td.

4. Thai h~n cung cäp ho~c tra lai thõng tin khõng qua hai (02) ngay sau khi nh~n
dUQ"cyeu du cua thanh vien Boi d6ng quan trio TmOng hO"Pchua thS cung cäp kip thai
thi c6 thS tra lai ch~m hon, nhung ciing khõng qua nam (05) ngay.

5. Thanh vien Boi d6ng quan tri khõng tf\XCtiSp giao vi~c cha nhan vien Cõng ty
ma khõng thõng qua T6ng giam d6c ho~c Thu tmOng don vi trvc thuoc Cõng ty, tru
tmOng hO"Pnhan vien Cõng ty dUQ"cphan cõng lam vi~c tf\XCtiSp vai thanh vien Boi
d6ng quan tri d6.

6. Chu tich Boi d6ng quan td la nguai thay m~t Boi d6ng quan td thvc hi~n cac
quyen cua Boi d6ng quan td dUQ"cquy dinh t~i dieu 27 Bi~u l~ cõng ty va dUQ"cth€ hi~n
thõng qua nghi quySt cua Boi d6ng quan trio

7. Chi phi ho~t dong cua Boi d6ng quan td do chu tich Boi d6ng quan tri xac
nh~n va dUQ"ch~ch toan vao chi phi cua Cõng ty.

f)i~u 38. Quy~n va nghia V\! cua NgU'õi ph\! tnich quan trj Cõng ty
Nguai ph1,ltrach quan td cõng ty c6 cac quySn va ngh'ia V1,lsau:

1. Tu vän BOi d6ng quan td trong vi~c t6 chuc hQP B~i hoi d6ng ca dõng theo
quy dinh va cac cõng vi~c lien quan gifra Cõng ty va c6 dõng;

2. Chuän bi cac cuoc hQP Boi d6ng quan tri, Ban kiSm toan noi bo va B~i hoi
d6ng c6 dõng theo yeu du cua Boi d6ng quan td ho~c Ban kiSm toan noi bO;

3. Tu vän v~ thu t1,lccua cac cuoc hQP;

4. Tham dV cac cuoc hQP;

5. Tu vän thu t1,lcl~p cac nghi quySt cua BOi d6ng quan tri phu hO"Pvai quy dinh
cua phap lu~t;

6. Cung cäp va cõng b6 däy du CelCbao cao lien quan dSn ho~t dong di~u Mnh
san xuät kinh doanh cua cõng ty tren website cõng ty theo dung cac quy dinh cua phap
lu~t vS chll'ng khoan.

7. Giam sM va bao cao Boi d6ng quan tri vS ho~t dong cõng b6 thõng tin cua
cõng ty;

8. Bao m~t thõng tin theo cac quy dinh cua phap lu~t va BiSu l~ cõng ty;

9. Cac quySn va ngh'ia V1,lkhac thea quy dinh cua phap lu~t va BiSu l~ cõng ty.

1
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f)i~u 39. Quyen va nghia Vl.I ena Thir ky Cõng ty
1. Cung cäp thöng tin cho thanh vien RQi dõng quan tri va Ban kiem tean nõi bõ.

Chuän bi ehirong trinh, tai lieu va cung cäp cac tai lieu cho cac thanh vien ROi döng
quan tri dS phuc vu cac cuõc hQP hoäc xin y kiõn cäc thänh vien Hõi dõng quan tri; Ghi
chep bien ban, noi dung cac cuõc hQP, läm viec, däm phan cua Hõi dõng quan tri, Chu
tich Hõi dõng quan tri va cac thanh vien ROi dõng quan tri;

2. Sean thao cac van ban, nghi quyet cua Dai hõi dõng cõ dõng, Hõi dõng quan
tri va Chu tich ROi dõng quan tri; Giup RQi dõng quan tri, Chu tich Hõi dõng quan tri
trien khai, theo dõi, tõng hop, bao cao kõt qua thuc hi~n cac nghi quySt, quySt dinh cua
D<;tihQi d6ng c6 dong, ROi d6ng quan tri va Chu tich Roi d6ng quan tri;

3. T6ng hqp trinh Roi d6ng quan tri va Chu tich ROi d6ng quan tri cac d~ nghi,
van ban, tai li~u gui dSn RQi d6ng quan tri;

4. R6 trQ'v~ thu tl,lCcac cuoc hQP cua D"ü hoi d6ng c6 dong, Roi d6ng quan tri
va Chu tich ROi d6ng quan tri;

5. Co trach nhi~m bao m~t thong tin theo cac quy dinh cua phap lu~t va Di~u le
cong ty. Phäi lien dai chiu trach nhi~m v~ tinh chinh xac, trung th\Tc va däy du cua bien
ban, nghi quySt hQPRQi d6ng quan trio

6. DuQ'c tr\Tc tiSp lam vi~c vai cac can bQ, nhan vien cua Cong ty va cac ca quan,
dan vi khac dS giai quySt cong vi~c trong ph<;tmvi nhi~m Vl,l,quy~n h<;tndUQ"cgiao; chiu
trach nhi~m ca nhan truac RQi d6ng quan tri va Chu tich ROi d6ng quan tri v~ cong vi~c
duQ'c giao;

7. Tlwc hi~n cac nhi~m Vl,l,quy~n h<;tnkhac do Roi d6ng quan tri va Chu tich
Roi d6ng quan tri giao.

f)i~u 40. MÕi quan h~ gifra HQi dÕng quan trj va Ban ki~m soat
1. Roi d6ng quan tri chiu S\Tgiam sat cua Ban kiSm soat theo quy dinh cua Di~u

l~ Cõng ty va phai t<;todi~u ki~n thu~n lQ'icha Ban kiSm soat th\Tc thi nhi~m Vl,l.

2. Roi d6ng quan tri hoi;ic ca nhan thanh vien Roi d6ng quan tri co trach nhi~m
cung eäp tai li~u, giai trinh cho Ban kiSm soat cac vein d~ duQ'cBan kiSm soat yeu du.

3. Ngu ai Phl,l trach quan tri cong ty co trach nhi~m sao gui cac quySt dinh cua
ROi d6ng quan tri cha Tru6ng Ban kiSm soat dS Ban kiSm soat th\Tchi~n nhi~m V\lcua
minh.

f)i~u 41. MÕi quan h~ gifra HQi dÕng quan trj va ca dõng:

1. ROi d6ng quan tri cong b6 mot cach däy du cac bao cao tai chinh dinh ky va
hang nam cua cong ty, cung eäp nhfrng thong tin co thS cung eäp cho cac c6 dong tren
website cong ty.

2. Bao dam tinh minh b<;tchtrong quan ly, di~u hanh mQi ho<;ttdong cua cong ty;
Tuan thu trong vi~c th\Tchi~n cac quy~n va nghla Vl,ltheo Di~u l~ cong ty;

3. Chu Tich ROi d6ng quan tri va cac thanh vien Roi d6ng quan tri phai xu ly kip
thai va minh b<;tchcac kiSn nghi cua cö dong; Giai thich rõ rang va däy du cac cheit vein
cua c6 dong t<;ticac ey hQP D<;tihOi d6ng c6 dong thuang nien hoi;ic beit thuaug; Giai
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quyet nhanh ch6ng cac khieu nai cua cac c6 dõng nhät la nhüng khieu nai lien quan d~n
tinh minh bach trong quan ly va di~u hänh cua T6ng Giam dõc cõng ty.

4. HOi dõng quan tri yeu cäu Ngiröi Phu trach quan tri cõng ty cung cäp va cõng
bõ däy du cac bao cao liõn quan d~n heat döng di~u hänh san xuät kinh doanh cua cõng
ty trõn website cõng ty theo düng cac quy dinh cua phap luät v~ chimg khoan,

Di~u 42. Tham gia ena Ban ki~m soät tai cäc cuõc hop H<)i dÕng quan tr]

1. Chu tich Hõi dõng quan tri c6 thõ mai dai dien Ban kiõm soät va Tõng Giam
dõc cõng ty dv hQP va phat bieu y kien trong cac cuõc hQP cua Hõi dõng quan tri nhimg
khöng duoc biõu quyet.

2. Tnrong Ban kiõm soat c6 quy~n tham dV cac cuoc hQP cua HOi d6ng quan tri
sau khi thõng bao cha Chu tich HOi d6ng quan tri v~ sV tham dv cua minh.

Di~u 43. Bao m~t thong tin trong ho~t d<)ng ena H<)i dÕng quan trj
MQi thõng tin v~ ho~t dong cua Hoi d6ng quan tri phai duQ'c giu bi m~t, chi duQ'c

trao d6i giua cac thanh vien HOi d6ng quan trioNghiem cäm ph6 bi~n ra ngoai ph~m vi
HOi d6ng quan trio ngo~i trir tmang hQ'Pnhfrng nguai uy quy~n dV hQP thea quy dinh t~i
khoan 2 Di~u 23 cua Quy ch~ nay (nguai duQ'cuy quy~n dV hQP la thanh vien Hoi d6ng
quan trü va cac tmang hQ'Pthea nghi quy~t cua HOi d6ng quan trio

M1.J.e2: TONG GIAM DOC

Di~u 44. Nhi~m v1.J.va quy~n h~n ena TÕng giam dÕe
1. T6ng Giam d6c Cõng ty do Hoi d6ng Quan tri quy~t dinh b6 nhi~m, mi~n

nhi~m, cach chuc.

2. T6ng Giam d6c la nguai di~u hanh cõng vi~c kinh doanh hang ngay cua cõng
ty; chiu sV giam sat, chi d~o cua HOi d6ng Quan tri va chiu trach nhi~m tmac Hoi d6ng
Quan tri va tmac phap lu~t v~ thvc hi~n cac quy~n va nhi~m VI,l duQ'c giao

3. Nhi~m v\l va quy~n h~n C\l thS cua T6ng Giam d6c duQ'c quy dinh t~i khoan 3,
4 Di~u 35 Di~u l~ Cõng ty.

Di~u 45. Traeh nhi~m ena TÕng Giam dÕe trong vi~e chuän bj n<)i dung cae
eu<)e hQp H<)i dÕng Quan trj

T6ng Giam d6c chuän bi cac vän d~ se duQ'c trao d6i va quy~t dinh t~i cuoc hQP
Hoi d6ng Quan tri ho~c D~i hoi d6ng c6 dõng trong ph~m vi thäm quy~n quan ly cua
minh ho~c theo sV phän cõng cua Chu tich HOi d6ng Quan trio

Di~u 46. MÕi quan h~ cong vi~egiÕ'a H<)i dÕng Quan tr! va TÕng giam dÕc

1. T6ng Giam d6c la nguai quy~t dinh v~ mQi ho~t dong di~u hanh san xuät kinh
doanh cua Cõng ty, la nguai chiu trach nhi~m nghien Cllu, xäy dvng cac phuang an
thvc hi~n k~ ho~ch san xuät- kinh doanh, däu tu dS trinh HOi d6ng Quan tri; t6 chuc
thvc hi~n cac nghi quy~t, quy~t dinh cua D~i hoi d6ng c6 dõng va Hoi d6ng Quan trio

2. T6ng Giam d6c duQ'c quy~n tU ch6i thi hanh va bao luu cac y ki~n d6i vai cac
quy~t dinh cua Hoi d6ng Quan tri n~u thäy trai phap lu~t, tnü vai quy dinh cua Nha
nuac va bao cao giai trinh ngay vai Hoi d6ng Quan tri va cac c6 dõng bäng van ban,
d6ng thai phai chiu mQi trach nhi~m d6i vai quy~n tU ch6i nay kS ca vi~c b6i thuang
mQi thi~t h~i phat sinh tU vi~c tU ch6i nay.
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3. HQi dõng Quan tri co th~ dinh ehi hoäc huy ba viec thi hanh cac quyet dinh
cua TÕng Giam dõc nõu xet thäy trai phap luät, vi pham Di~u l~, nghi quyet va cac
quyet dinh cua HQi dõng Quan trio

4. Tõng Giam dõc co quyen quyet dinh cac bien phap vUQ'!thäm quyen cua minh
trong tnrõng hop khän cäp (thien tai, dich hoa, hoa hoan, sv cÕ bät nga, ... ) nhung phai
chiu moi trach nhiem v~ nhüng quyet dinh do. D6ng thöi phai bao cao ngay vai HQi
dõng Quan tri va trinh bao cäo Dai hõi dõng cÕ döng trong phien hQP gän nhät.

5. TÕng Giam d6c phai giai trinh v~ sv thua lÕva kem hieu qua tung thöi ky va
k~ hoach khäc phuc trinh HQi dõng Quan tri va Dc;tihQi d6ng cÕ dong. TroOng hQ"Pthua
lÕ lien Wc trong vang 02(hai) nam va khong xay d\fllg duqc phuong an khäc ph\lc tich
cvc thi HQi d6ng Quan tri se ra nghi quy~t bäi nhi~m TÕng Giam d6c.

M\le 3: BAN KIEM SaAT

Di~u 47. Nguyen tiie ho~t dQng eua Ban Ki~m soat.

1. Ban Ki~m soat lam vi~c theo nguyen täc t~p thS. Cac thanh vien Ban KiSm
soat chiu tnich nhi~m ca nhan v~ phän vi~c Cllaminh va chiu trach nhi~m troac Dc;tihQi
d6ng cÕ dong, troac phap lu~t v~ cac k~t lu~n giam sat clla minh d6i vai sv phat tri~n
CllaCong ty;

2. M\lc tieu hoc;ttdQng clla Ban Ki~m soat la bao v~ lqi ich clla cÕ dong, Clla
Cong ty, dam bao Cong ty phat tri~n b~n vling, dam bao sv doan k~t nQi bQ giua cac cÕ
dong, can bäng lqi ich giua cac bQph~n trong Cong ty;

3. Dam bao hoc;ttdQng binh thuOng clla Cong ty, clla HQi d6ng quan trt, khong
gay gian doc;tntrong di~u hanh hoc;ttdQng kinh doanh hang ngay Clla Cong ty;

4. Ton trQng phap lu~t d6ng thai dam bao tinh hQ"Ply va thl,rCt~;

5. Läng nghe, däu tranh va ngan ch~n tU xa, phang ngua nguy ca dän d~n cac
hanh vi lam xam hc;tid~n lQ'iich clla Cong ty va cac cÕdong;

6. Minh bc;tchhoa cac quan h~, cong khai hoa cac lqi ich;

7. Män can va trung thvc;

8. M~m dee nhung hi~u qua.

Di~u 48. Mai quan h~ giÜ'a Ban Ki~m soat vm HQi dÕng quan trt va TÕng
Giam dae.

1.Ban Ki~m soat phai thuOng xuyen ph6i hQ"Pvai HQi d6ng quan tri, thong bao
vai HQi d6ng quan tri v~ k~t qua hoc;ttdQng clla Ban Ki~m soat; tham khao y h~n clla
HQi d6ng quan tri troac khi trinh cac bao cao, k~t qua va ki~n nghi len Dc;tihQi d6ng c5
dong;

2. Ki~n nghi bi~n phap b5 sung, sua dÕi, cai ti~n ca du tÕ chuc quan ly, di~u
Mnh hoc;ttdQng kinh doanh Clla Cong ty giup HQi d6ng quan tri trinh Dc;tihQi d6ng cÕ
dong trong ky hQP gän nhät;

3. Ban Ki~m soat co trach nhi~m bao cao Dc;tihQi d6ng cÕ dong v~ tinh trung
thvc, chinh xac, hQ"Ply, hQ"Pphap Clla vi~c ghi chep luu giu chlrng tU va l~p 55 k~ toan,
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bao cao tai chinh, va cac bao cao khac cua Cõng ty, tinh trung thirc, hQ'Pphap trong
quan ly, diõu hanh heat dõng kinh doanh cua Cõng ty;

4. Ban Kiõrn soat phäi luu giü cac tuyen bõ cõng khai loi ich cua cac can bõ
quan ly diSu hanh cua Cõng ty d~ giäm sät cac giao dich kinh t~ dän sv cua nhüng
nguöi quan ly vm nhüng nai cü ho co lien quan va nhüng nai ho co loi ich d~ phat hien
va giam sat nhüng giao dich näy, ngän chän nhüng thiet hai co th~ xäy ra dõi vm Cõng
ty va c6 dõng cüa Cõng ty;

5. Ban Ki~m soat phai ti~p nhän cac khieu nai cua c6 dõng lien quan d~n quan ly
diõu hanh Cõng ty, t6 chircthäm tra xac minh cac khieu nai bao cao HQi dõng quan tri
va thuc hien viec tra lai cac khi~u n;;ticua c6 dong;

6. Ban Ki~m soat duQ'c nhan danh Cong ty d~ ti~p cac doan ki~m tra, thanh tra
cua cac ca quan nha nuac, tf1.JCti~p lam vi~c va cung cäp tai li~u khi ca quan nha nuac
co thäm quySn yeu du, d6ng thai co quySn tU chÖi lam vi~c vai cac doan thanh tra,
ki~m tra n~u cha räng vi~c ki~m tra, thanh tra cua hQ la khong phu hQ'Pvai quy dinh cua
phap lu~t vS thanh tra, ki~m tra doanh nghi~p;

7. HQi d6ng quan tri, thanh vien HQi d6ng quan trio T6ng Giam dÖc, Pho T6ng
Giam dÖc, K~ toan tmOng va cac can bQ quan ly khac phäi cung cäp däy du va kip thai
thong tin, tai li~u vS ho;;tt dQng kinh doanh cua Cong ty thea yeu du cua Ban Ki~m
soat, tru tmang hQ'PDc;tihQi d6ng c6 dong co quy~t dinh khac. Ban Ki~m soat khong
duQ'c ti~t lQ bi m~t cua Cong ty, phai chiu trach nhi~m ca nhan vS vi~c su d\mg cac
thong tin duQ'c quy dinh la thong tin bi m~t cua Cõng ty. Vi~c yeu du cung cäp thong
tin cha Ban Ki~m soat va su d\lI1gthong tin khong duQ'c gay anh hUOng d~n ho;;tt dQng
quan ly va diSu hanh cua Cong ty.

f)i~u 49. Trach nhi~m cna HQi dÕng quan tr!, TÕng Giam dÕc, cac bQ ph~n
dU'Q'cki~m soat dÕi vm Ban Ki~m soat.

1. HQi d6ng Quan tri:
a. T;;todiSu ki~n thu~n lQ'id~ dam bao Ban Ki~m soat hoan thanh cac nhi~m V\l.

b. Quy~t ainh vi~c thvc hi~n cac ki~n nghi cua Ban Ki~m soat; don dÖc, thea dõi
cac bQ ph~n thvc hi~n ki~n nghi cua Ban Ki~m soat; co bi~n phap xu ly kip thai khi co
cac ki~n nghi, dS xuät cua Ban Ki~m soat.

c. Cac trach nhi~m khac dÖi vai Ban Ki~m soat theo quy dinh cua phap lu~t.

2. T6ng giam dÖc :

a. Tc;todi€u ki~n thu~n lQ'id~ Ban ki~m soat thvc hi~n nhi~m V\l duQ'c giao va chi
d;;tocac bQph~n thvc hi~n phÖi hQ'Pcong tac vai Ban ki~m soat.

b. Don dÖc cac don vi, cac bQ ph~n thvc hi~n nhÜ'ng ki~n nghi aa: thÖng nhät vai
Ban ki~m soat ho~c theo chi d;;tocua HQi d6ng quan tri; thong bao cho Ban ki~m soat
tinh hinh thvc hi~n nhÜ'ng ki~n nghi da:thÖng nhät vai Ban ki~m soat].

c. Dam baD Ban ki€m soat duQ'c thong bao däy du v€ cac thay d6i, nhÜ'ng vän d€
phat sinh mai trong hoc;ttdQng cua don vi nhäm xac dinh s6m nhÜ'ng rui ro lien quan.

d. Cac trach nhiem khac dÖi vai Ban ki€m soat thea quy dinh cua phap lu~t.
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3. Cäc bõ phän, don vi diroc ki~m soat

a. Cung cäp däy du thöng tin, tai lieu, hõ so" cän thiet cho cõng viec cua Ban
kiem soät thea yeu du cua Ban kiem soat mõt cach trung thirc, chinh xac, khöng diroc
ehe giäu thöng tin.

b. Thõng bao ngay cho Ban kiõm soat khi phat hiõn nhüng yõu kem, tõn tai, cac
sai pham, rui ro, thät thoat lön v~ tai sim, hoäc nguy co"thät thoat tai san.

c. Thuc hien nhüng kien nghi dä thõng nhät vai Ban kiõrn soat hoäc theo ehi dao
cua cac dõi tuong quy dinh tai khoan 1 f)i~u 49 Quy ehe näy.

d. Tao moi diõu kien thuän loi nhät d~ Ban kiem soat lam viec dat hieu qua cao
nhk

e. Cac trach nhiõrn khac d6i vai Ban kiem soat thea quy dinh cua phap lu~t.

ChU'ong VIII
QUY DJNH vt DANH GIA HO~ T DÕNG, KHEN TWONG vA. KY LU~ T DOI
VÖI THA.NHVrEN HÕl DONG QuAN TRJ, THA.NH VIEN BAN KIEM SOAT,

TONG GIAM DÕC, cAN BÕ QuAN LY vA. NHAN VIEN CÖNG TY
Di~u 50. Danh gia ho~t dQng dÕi vÜ'i thanh vien HQi dÕng Quan tr!, Ban

Ki~m soat, TÕng Giam dÕc va can bQ quan ly
1. Hang näm, cän cu vao chuc näng, nhi~m VI) duQ'c phan c6ng, Hõi d6ng Quan

td t6 chuc danh gia muc dõ hoan thanh nhi~m v1,l phan c6ng cua tUng thanh vien Hõi
d6ng Quan td va T6ng Giam d6c.

2. Truüng Ban Ki~m soat t6 chuc danh gia muc dÕ hoan thanh nhi~m Vl,l phan
cõng cua tUng thanh vien Ban Ki~m soat va bao cao Hõi d6ng quan tri xem xet.

3. T6ng giam d6c chu tri cõng tac danh gia can bõ quan ly va ki~m tra danh gia
nhan vien trong c6ng ty tren co"sa cän cu vao quy ch~ hO<;ltdÕng cua Cõng ty va k~t qua
hO<;ltdÕng hang näm cua tUng bÕ ph~n1dan vi cua toan c6ng ty d~ phan lO<;lidanh gia
muc dõ hoan thanh nhi~m v1,l nhu sau:

a. Hoan thanh xuät sic nhi~m Vl,l.

b. Hoan thanh t6t nhi~m Vl,l.

c. Hoan thanh nhi~m Vl,l

d. Chua hoan thanh nhi~m Vl,l.

Di~u 51. Khen thU'Õ'ng
1. Hang näm, cän cu vao k~t qua danh gia cua HÕi d6ng quan tri, Ban ki~m soat,

nguai quan ly, di~u hanh; T6ng giam d6c trinh HÕi d6ng quan tri (d6i vm bõ may di~u
hanh) d~ xuät muc khen thuüng d6i vai cac ca nhan thea muc dÕ hoan thanh nhi~m Vl,l

nhu khoan 3 Di~u 50 Quy ch~ nay.

2. Ch~ dõ khen thuüng

a. Bäng ti~n.

b. Bäng c6 phi~u theo chuang trinh IlJa chQn cho can bÕ cõng nhan vien (n~u
c6).

3. Ngu6n kinh phi khen thuüng duQ'ctrich tU Quy khen thuüng.
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4. Mirc khen thuong: Cän cir van tinh hinh thirc tS cua nrng näm d€ xäy dung
rmrc khen tlnrong cu thõ.

l)i~u 52. Xir ly vi pham va ky Iu~t
1. Häng näm, cän cir van kõt qua danh gia hoat dõng san xuät kinh doanh d€ xac

dinh rmrc dõ va hinh thirc ky luät theo quy dinh cua phap luät va Quy chS cua Cõng ty.
Thänh vien Hõi dõng Quan tri, Tõng Giam döc va can bõ quan ly khõng hoän thänh
nhiem vu cua minh vai sir cän trong, män can va näng luc chuyen mon sõ phai chiu
trach nhiern v€ nhüng thiet hai do minh gay ra.

2. Thanh vien HÕi dõng Quan tri, TÕng giam dõc va can bõ quan ly khi thuc hien
nhiern vu ma co hanh vi vi pharn quy dinh phap luät va nõi quy, quy chS cua cong ty thi
roy theo muc dÕ vi ph~m ma bi xli ly kY lu~t, xli ph~t hanh chinh, ho~c truy Cllu tnich
nhi~m hinh Sl,l' thea quy dinh cua phap lu~t. TroOng hQ'P gay thi~t h~i dSn lQ'i ich cua
Cong ty, cÕdong ho~c nguai khac thi b6i thuOng thea quy dinh cua phap lu~t.

ChU'ongIX
QUY DlNH vt vI~e THANH L~P vA HO~T DONG eVA eAc TrEu BAN

THUOC HOI DONG QuAN TRJ

Di~u 53. Th~mh I~p, nguyen tiic IlJa chQn thanh vien ho~c ngU'iriphl,l trach
Ti~u ban thuQc HQi dÕng quan tr!

1. Hõi d6ng quan tri c6 the thanh l~p ti€u ban tIlJc thuõc d€ phl,l trach v€ chinh
sach phM tri€n, nhan Sl,l', luong thuOng, ki€m tmin nõi bÕ. s6 luqng thanh vien cua ti€u
ban do HÕi d6ng quan tri quySt dinh, nhung c6 it nhät ba (03) nguai bao g6m thanh
vien cua HÕi d6ng quan tri va thanh vien ben ngoai. Cac thanh vien dõc l~p Hõi d6ng
quan tri/thanh vien Hõi d6ng quan tri khong di€u hanh nen chiSm da s6 trong ti€u ban
va mõt trong s6 cac thanh vien nay duQ'cbÕnhi~m lam TroOng ti€u ban theo quySt dinh
cua HÕi d6ng quan trio Ho~t dÕng cua ti€u ban phai tuan thu theo quy dinh cua HÕi
d6ng quan trio Nghi quySt cua ti€u ban chi c6 hi~u hJc khi c6 da s6 thanh vien tham dl,l'
va bi€u quySt thong qua t~i cuõc hop cua tiSu ban la thanh vien HÕi d6ng quan trio

- TiSu ban nhan Sl,l', TiSu Ban luong, thuOng phai c6 it nhät mõt (01) thanh vien
dõc l~p lam troOng ti€u ban;

- HÕi d6ng quan tri quy dinh chi tiSt v€ vi~c thanh l~p, trach nhi~m cua cac ti€u
ban va trach nhi~m cua tUng thanh vien;

- Trong tmang hQ'Pkhong thanh l~p cac ti€u ban thi HÕi d6ng quan tri cli thanh
vien dõc l~p phl,l trach rieng vS tUng vän d€ nhu luong, thuOng va nhan Sl,l'.

2. Vi~c thl,l'c thi quySt dinh cua HÕi d6ng quan tri, ho~c cua ti€u ban tIlJc thuõc
HÕi d6ng quan tri, ho~c cua nguai c6 tu cach thanh vien ti€u ban HÕi d6ng quan tri phai
phu hQ'Pvai cac quy dinh phap lu~t hi~n hanh va quy dinh t~i Di€u l~ cong ty.

3. Thanh vien cua TiSu ban phai c6 kiSn thuc ho~c kinh nghi~m v€ 11nhVl,l'Cti€u
ban nh~n phl,l trach.

4. Thanh vien cua Ti€u ban c6 the g6m mõt ho~c nhi€u thanh vien cua HÕi d6ng
quan tri va mN ho~c nhi€u thanh vien ben ngoai thea quySt dinh cua HÕi d6ng quan trio

5. Vi~e Il,l'achon thanh vien ben ngoai phai dam bao nguyen täe s6 luqng thanh
vien ben ngoai it hon mõt nlia tÕng s6 thanh vien eua Ti€u ban.

6. Thanh vien ben ngoai dUQ'equySt bi€u quySt vai tu each thanh vien eua Ti€u
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ban.

J)i~u 54. Nguyen tiie hoat dQng ena cäc Ti~u ban
1. Trong qua trinh thirc hien quyen han duoc uy thac, cac Ti~u ban phai tuän thu

cac quy dinh ma Höi dõng quan tri d~ ra.

2. Nghi quyet cua cac Ti~u ban ehi co hieu luc khi co da sõ thanh vien tham dir
va bieu quyet tai phien hQP cua Ti~u ban la thanh vien Hõi dõng quan trio

J)i~u 55. Nhiem vt}.ena cäc Ti~u ban
1. Ti~u ban chinh sach phat trien co trach nhiem xäy dung ehieri luoc phat trien

chung cüa cõng ty.

2. Ti~u ban kiem tean nõi bõ co nhiem vu xäy dirng quy trinh va giam sat cac
heat dõng tai chinh cua cõng ty.

3. Ti~u ban nhän sir co nhiem vu xäy dung ehieri hroc va quy trinh quan ly nhän
sir cäp Hõi dõng quan tri, T6ng giam d6c, cäp quan ly khac duQ'CHÕi d6ng quan tri phe
duy~t.

4. Ti~u ban luang thuemg co nhi~m V\l xay dVng ca ch~ khen thuemg, ey lu~t d6i
vai cac thanh vien Hõi d6ng quan tri, T6ng giam d6c va cac eäp quan ly khac duQ'cHõi
d6ng quan tri phe duy~t.

5. Hõi d6ng quan tri cfmg co th~ xem xet thanh l~p them mõt s6 Ti~u ban khac
hÖtrQ'ha~t dÕng c6ng ty n~u thäy eän thi~t.

ChU'O'llgX
BAo cAo vA CONG BO THONG TlN

J)i~u 56. Nghia vt}.eõng bÕ thõng tin
1. C6ng ty co nghla V\l c6ng b6 däy du, chinh xac va kip thÜ'i th6ng tin dtnh ky

va beit thuang v~ tinh hinh ha~t dÕng san xuät kinh daanh, tai chinh va tinh hinh quan
tri c6ng ty cha c6 d6ng va c6ng chung. Th6ng tin va cach thuc c6ng b6 th6ng tin duQ'c
thvc hi~n thea quy dinh cua phap lu~t va Di~u l~ c6ng ty. Ngaai ra, C6ng ty phai cõng
ba kip thÜ'i, däy du va chinh xac cac th6ng tin khac n~u th6ng tin do co kha nang anh
huemg d~n gia chling khaan va anh huemg d~n quy~t dinh cua c6 d6ng va nha däu tu

2. Vi~c c6ng ba th6ng tin duQ'Cthvc hi~n thea nhung phuang thuc nhäm dam
baa c6 dõng va cõng chung däu tu co th~ ti~p c~n mN cach c6ng bäng. Ngõn ru trang
cõng ba thõng tin cän rõ rang, dS hi~u va tranh gay hi~u läm cha c6 d6ng va c6ng chung
däu tu.

J)i~u 57. Cõng bÕ thõng tin v~ quan trj Cõng ty
1. Cõng ty phai cõng ba thõng tin v~ tinh hinh quan tri cõng ty trang cac k:Y D~i

hQi d6ng c6 d6ng thuang nien va trang baa caa thuang nien cua c6ng ty thea quy dtnh
cua phap lu~t vä chung khaan va thi tmang chlrng khaan

2. Cõng ty co nghla V\l baa caa dinh ky sau (06) thang va c6ng ba thõng tin tinh
hinh quan tri Cõng ty thea quy dinh cua phap lu~t v~ chlrng khaan va thi tmang chlrng
khaan

J)i~u 58. TÖ ehÜ'e eõng bÕ thõng tin
1. Cõng ty t6 chuc cõng ba th6ng tin g6m mõt sa nõi dung chu y~u sau:

24



a. Xäy dung ban hänh cac quy dinh v€ cõng bõ thõng tin theo quy dinh tai luät
Chirng khoän va thõng tu 155/2015/TT-BTC ngäy 06/10/2015 cua Bõ Tai chinh

b. D6ng thöi bõ nhiem it nhät mõt can bõ phu trach v€ cõng bõ thõng tin.
2. Can bõ phu trach cõng bõ thõng tin la ngirõi phu trach quan tri cõng ty hoäc

mõt can bõ quan ly kiern nhiern.
3. Cän bõ phu träch v~ cõng bö thõng tin phai la ngirõi:

a. C6 kien thirc tai chinh, k~ toan, c6 ky näng nhät dinh v€ tin hoc;
b. Cõng khai ten, sÕdien thoai larn viec d~ cÖdõng c6 th~ de dang liõn he;

c. C6 du thöi gian d~ thirc hien chirc trach cua minh, däc biet la lien h~ vai cac
cÖdõng, ghi nh~n y ki~n cua cac cÖdõng, dinh ky cõng bÕ tra 1m y ki~n cua cac cõ
dõng va cac vän d€ quan tri cõng ty theo quy dinh;

d. Chiu trach nhi~m v€ cõng bÕcac thõng tin cua Cõng ty vai cõng chling däu tu
theo quy dinh cua phap lu~t va di~u l~ cõng ty.

ChU'O'DgXI
CHE 1)0 GIAM SAT vA :XU LY VI P~M

Di~u 59. Ghim sat
Cõng ty, cac ca nhan va tÖchuc lien quan chiu sv giam sMv~ quan tri cõng ty

cua -Oyban Ch(mg khoan Nha nuac va cac ca quan c6 thäm quy~n khac theo quy dinh
cua phap lu~t.

Di~u 60. Xfr ly vi ph~m )~
TruÜ'nghqp cõng ty, cac ca nhan va tÖchuc lien quan vi ph~m khõng thvc hl

quy dinh t~i quy ch~ nay my thea tinh chät va muc do se xu ph~t vi ph~m hanh ch~
ho~c bi truy Cllu trach nhi~m hinh sv thea quy dinh cua phap lu~t.

ChU'O'DgXII
DIEU KHoAN THI HANH

Di~u 61. Hi~u Il}'C va Di~u khoan thi hanh
Quy ch~ nay c6 hi~u h,rcthi hanh k~ tu ngay D~i HOid6ng cÖdõng thõng qua va

Chu tich Hoi d6ng quan tri kY ban hanh.
Cac thanh vien trong Hoi dÖng quan tr!, TÖng Giam dÕc, Ph6 TÖng giam dÕc,

TruOng cac phong, ban, länh d~o cac dan vi tf\l'c thuoc Cõng ty c6 trach nhi~m hu6'ng
dän, tÖchuc thvc hi~n Quy ch~ nay.

Quy ch~ nay bao g6m 12 Chuang, 61 Di~u dä duQ'cD~i hOi d6ng cÖ dõng
thuÜ'ngnien näm 2018 bi~u quy~t nhät tri thõng qua ngay 20 thang 6 näm 2018. Trong
qua trinh thvc hi~n c6 nhfrng vän d~ mai phat sinh ma xet thäy cän phai sua dÖi, bÖ
sung quy ch~ cho phil hqp vai quy dinh cua phap lu~t va tinh hinh ho~t dong th\Ic t~ cua
cõng ty, Hoi d6ng Quan tri trinh D~i hoi d6ng cÖdõng xem xet, quy~t dinh. bz--

TM. HOI DONG QUAN TRJ
CHUTJCH
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